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Motto:

»A keresztény ember szdmara a gyermek Isten ajandéka, az élet folytonossaganak
lancszeme. Az Isten adta természet és erkdlcs torvényei szerint 1ép az életbe, és az Isten
adta torvények szerint kell beléle embert fejleszteni. Erték, mert fejlodé életbimbo,
érték, mert Istentdl szarmazik, érték, mert halhatatlan 1élek lakik benne.”

/dr. Marczell Mihaly/

Szakmai mottonk:
»Ha a jovo évrdl akarsz gondoskodni: vess magot!
Ha egy évtizeddel szamolsz: iiltess fat!

")

Ha terved egy életre sz6l: embert nevelj
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HIVATALOS ADATOK

Intézmény neve: Ajaki Tamasi Aron Katolikus Altalanos Iskola és Miivészeti Iskola, Ovoda és

Bolcsode

Intézmény cime: 4524 Ajak Hajnal ut 9-11.

Intézményegység neve: Ajaki Tamasi Aron Katolikus Altalanos Iskola és Miivészeti Iskola,

Ovoda és Bolcséde

Intézményegység cime: 4524 Ajak Hajnal ut 9.

Telefonszama: 45-455-029; fax: 45-455-029
E-mail: rozmaringov(@freemail.hu
Fenntartonk: Debrecen- Nyiregyhdzi Egyhdzmegye

Neve: Debrecen- Nyiregyhazi Egyhazmegye

Cime: 4024 Debrecen, Varga ut 4.

Az intézmény feladata, tevékenysége: alapfeladata a gyermekek napkozbeni ellatasa (TEAR-8891,)
szocidlis és gyermekjoléti ellatds (bolcsddei ellatds). A 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermek
napkozbeni ellatasat, szakszerli nevelését- gondozasat végezziik. Segitve a szilildk munkavégzését,

munkaerd piacra valo visszatérését, képzésen valo résztvételét.


mailto:rozmaringov@freemail.hu

Az intézmény férdohelyeinek szama: 34 {6

Ellatando teriiletek:
Ajak, Anarcs, Doge, Jéke, Kisvarda, Nyirkardsz, Nyirtass, Patroha, Tiszakanyar, Berkesz, Fényeslitke,

Lovopetri, Nyirlovo, Rétkozberencs

A szakmai program célja: a szakmai programmal célunk a bdlcsédei nevelés- gondozas orszagos
alapprogramjanak magas szinti megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakult

jO gyakorlat megerdsitése, 1j modszerek és tevékenységek bevezetése, a kapcsolatépités.

A szakmai program elérhetésége: A szakmai program minden bdlcsddei csoportban elérhetd a sziilok
szamara. A felvételt kovetd elsé sziiloi értekezleten a bolcsdde szakmai vezetdje ismerteti a sziilokkel a

szakmai programm fontosabb pontjait.

Szakmai Vezeto: Kovacsné Pekola Andrea
Bolcesdde Orvos: Dr. Korbacs Melinda
Telefon: 06-45-455-029

Email: rozmaringov(@ freemail.hu

Honlap: rozmaringovoda.hu



1. BEVEZETO

Bolcsddénk helyi nevelési-gondozasi szakmai programja szerint dolgozunk, amit a ,, A bolcsddei
nevelés - gondozas orszagos alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozas legmagasabb szintli
dokumentuma figyelembe vételével dolgoztunk ki. Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig az intézmények szakmai Onallosagat, a csalad és fenntartd
elvardsaihoz és a helyi lehetdségekhez vald igazodast. A szakmai program figyelembe veszi a

bolcsddékben folyd neveld-gondozoé munka szakmai alapelveit.

Programunk 6sszeallitasanal fontos szempont volt, hogy szeretjiik a kdrnyezetiinket, ahol €liink, és ezt az
érzést, kotddést szeretnénk gyermekeinkbe is atorokiteni, illetve bolesédénk a keresztény értékeken
alapulo nevelést és szellemiséget kivanja megvalositani.

Olyan kornyezetet kivanunk biztositani a gyermekek szdmara, amely leginkdbb sugéirozza az otthon

melegét, ahol természetes, egyszerl, az ¢letbdl adodo lehetdségek €s tevékenységek altal fejlodhetnek.

A programunk mdédositasanak indoklas:

A helyi onkormanyzat, Ajak Varos Onkorményzata és a Romai Katolikus Egyh4dz - azon beliil a
Debrecen- Nyiregyhazi Egyhazkozség k6zos tamogatasaval valt lehetdveé, hogy keresztény szellemiségli
nevelésben részesiilhessenek a hit irdant érdeklodd illetve hitiiket gyakorld csaladok gyermekei.
A keresztény szellemiségi nevelés a kisgyermekneveldk és csaladok altal gyakorolt életforma, és az

ovodai- bolcs6dei élet minden teriiletére hatassal van.

A keresztény nevelés magaban foglal minden emberi cselekedetet, az érzelmi és csaladi, valamint
tarsadalmi élet tevékenységeinek Osszességeit. Nem azért hogy, ezeket valamiképpen kisebbitse vagy

csorbitsa, hanem, hogy rendezze, értékesitse €s felemelje Jézus példaja €s tanitdsa szerint.



1.1.

A bolcsode miikodését és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

Torvények, rendeletek

1991. évi LXIV. térvény a gyermekek jogairol

1997. tv. XXXI. torvény A gyermekek védelmérol €s jogairdl

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint a személyes szakmai feladatairdl és mitkodésiik feltételeirdl

14/1994. (VI. 24.) NKM rendelet a képzési kotelezettségrol és pedagdgiai szakszolgélatokrol
235/1997 (XII. 17) Kormany rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskoddst nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

133/1997 (VIL. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és szakellatasok téritési dijarol és igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol
33/1998 (VI.) NM rendelet a munkakori , szakmai illetve a személyi alkalmassagi orvosi
vizsgalatrdl és véleményezésrol

8/2000 (VIIL. 4. ) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak a
miikodési nyilvantartasba vételérol

1/ 2000. ( 1.7) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtod szocidlis intézmények szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

NYMIV Kozgytilésének 29/2007.(IX.25.) KGY rendelete a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvénybdl adodo egyes feladatok végrehajtasarol
9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl
és a szocialis szakvizsgarol

62/2011. (V1.30.) GKM-EUM-FVM-SZMM rendelet a vendéglato termékek eléallitasanak
feltételeirdl

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenység
engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyrdl
Bolcsddék Napjanak megilinneplésérdl 15/1998 NM rendelet modositasa

328/2011 (XI1.29) Kormanyrendelet személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarol ¢és az igénylésiikhoz felhasznalhato

bizonyitékokrol



e 7/2010. (I1.19) SZMM utasitas, kihirdetve 49/2013. (XI1.10) EMMI rendelet
e 6/2016.(111.24). EMMI rendelet A Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja

Modszertani levelek

e Bolcsddei adaptacio (1979) Budapest, Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete (BOMI)

e Folyamatos napirend a bolcsédében (1982) BOMI

e Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas - kiegészitd utmutato (1984) Budapest, ETI

e Utmutato a bolcsédei csaladlatogatasahoz (1989) Budapest, BOMI

o Jatéktevékenység a bolcsddében (1997) Budapest, BOMI

e A bolesédei gondozas - nevelés minimum feltételei és a szakmai munka részletes szempontjai
(1999) Budapest, Orszagos Csalad- és Gyermekvédelmi Intézet

e A bolcsédei nevelés-gondozas orszadgos alapprogramja (2008) Budapest, Szocialpolitikai és
Munkatigyi Intézet (SZMI)

e  ADbolcsddei nevelés - gondozas szakmai szabalyai (2009) Budapest, SZMI

2. ABOLCSODE BEMUTATASA

Ajak telepiilés Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye északi részén fekszik, a megyeszékhelytdl mintegy 50
km tavolsagra, Kisvarda varos szomszédsagaban.

A lakoinak szama 3998 f6.

A Béleséde a varos kozepén, kozponti helyen az Altalanos Iskola és a Kultara Haza mellett talalhat6 az
Ovoda épiiletében. Az Ovoda 1961-ben épiilt és az évtizedek folyaméan folyamatos fejlesztésen ment
keresztiil.

Ovodankban 2008 oktéberétdl inditottuk el elsé bolcsédei csoportunkat, egy 6vodai csoportszoba
bdlcsddei csoporttd vald atalakitasa utan. Ezt a 1épést az dvodas koru gyermekek szamanak csokkenése,
illetve gyermekiik harmadik életévének betdltése eldtt munkdba visszamend édesanyak szaménak
novekedése tette sziikségessé. Az 6vodai csoport bolcsddei csoportta vald alakitasaval, a harom év alatti
gyermekek napkozbeni ellatdsdnak biztositdsaval igyekeztiink alkalmazkodni a varosunkban felmeriild
helyzethez, - egyre tobb fiatal telepedett le varosunkban, a sziiletések szdma folyamatosan nétt. A varos
is folyamatos fejlédésen, valtozason megy keresztiil, aminek kovetkeztében szintén eldtérbe keriilt a

bolesédei nevelés. Uj intézmények keriiltek atadasra, a régiek megujulasa pedig a mai napig folyamatos.
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Virosiink épiil és szépiil.

Fobb torekvésiink volt, hogy kiaknazzuk a bolcsdéde-6voda egylittmiikodésében rejlé lehetéségeket, €s
biztositsuk a folyamatos, egymasra épiilé nevelést, gondozast és fejlesztést. Majd 2009 szeptemberétdl a
masodik bolcsddei csoportra is jelentkezett igény, s6t 2010 szeptemberétél mar a harmadik bdlcsddei
csoportot is be tudtuk inditani. Az épiilet idealis kdrnyezetet nyujt a 0-3 éves gyermekek neveléséhez és
gondozasahoz. Jol megkozelithetd helyen, csendes, békés kornyezetben taldlhatd, a telepiilés
kozpontjaban. Két gondozasi egységben, harom gyerekcsoportban, 34 férOhelyen biztositjuk a gyerekek
napkozbeni ellatasat.

A véros hagyomanyainak megfelelden intézményiinkben a nyitott, csalddbarat 1égkorre valamint a
katolikus hit, szellemiség elmélyitésére toreksziink, ahol a sziilok betekintést kapnak a bolcsdde
mindennapi életébe. Ezaltal a sziilok bizalommal fordulhatnak gyermekeik neveldihez, akik minden
esetben igyekeznek hasznos és szakszerli tanaccsal ellatni a sziiloket, vagy sziikség esetén megerdsiteni

oket.

2.1. Az intézmény szociokulturalis hattere

A csaladok tobbsége igényli a bolcsddei ellatast. Sajnos azonban a csalddi hatterek kiillonbozdésége
tobbféle értékrendet takar. A csaladokban megndtt a munkanélkiili, gyermekét egyediil neveld ¢és a
szocidlisan hatranyos helyzetben ¢él6k szdma, melyet bizonyit a rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasban részesiild, téritési dijkedvezményt igénybe vevOk ndvekvd szdma is. E kedvezdtlen
tendencia kisgyermekneveldinktdl is madsfajta szemléletet, gondoskodast igényel, hogy kiemelten
odafigyeljenek ezen gyermekek bolcsédébe valo bekeriilésére. Segitjlik a sziiloket — s igény szerint —
egyéni beszélgetéseket kezdeményeziink, életvezetési tanacsokat, tdjékoztatast adunk arrél, hogy hova

fordulhatnak problémaik orvoslasara.

2.2. Katolikus bolcsodekiildetés

A katolikus bolcsddei nevelés az egyhaz evangelizacios kiildetésének része

»Azokat, akiket megkereszteltek, arra kell nevelni, hogy a keresztény élet jdonsagat az igazsagossag €s
az igazsag szentségének jegyeben éljék meg. Annak, hogy katolikus neveltetés 1étezik, az az oka, hogy

Jézus létezik és az O Evangéliuma szolgalatara all az embereknek.”
(II:Janos Pal: A katolikus oktatas kozponti kérdése)
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Sok gyermek a katolikus 6vodaban vagy bdlcsédében szerzi elsd vallasos ismeretét. Ezért kiemelten
fontosnak tartjuk, hogy az 6t koriilvevd felndttek életének példajabol tapasztalja meg Isten szeretetét.

»Hiszen a gyermek Isten rank bizott ajandéka”.

2.3. Bolcsodeképiink

Célunk, olyan biztonsagérzetet ado, érzelemben gazdag kozosség, ahol a gyermek gyermek lehet, és
legfontosabb tevékenységének a jatékot tekintjik. Elmények nyujtasaval, szeretettel és tiirelemmel, a
gyermek egyéni tulajdonsdgainak és fejlettségének figyelembevételével végezziikk munkankat.
S alazattal, emberi méltdsagat tiszteletben tartva kozelediink a rank bizott gyermek felé.
Ebbdl kiindulva s ezt szem eldtt tartva bolcs6dénk a keresztény értékeken alapuld nevelést és

szellemiséget kivanja megvaldsitani.

Nevel6i cél: Mint minden katolikus boélcs6dében, ugy ndlunk is a kisgyermekek hitre nevelésének
elsddleges célja a csaladi keresztény nevelés tamogatdsa, vagy ha ez hianyzik, akkor a keresztény élet
elinditasa, a vallasi kdrnyezet megalapozasa. Ennek érdekében olyan szeretetteljes, imadsagos 1égkort
kell teremteniink a bolcs6dében, hogy rajtunk keresztiil érezzék meg a gyermekek Isten szeretetét.
A bolcsddében a valldsos élményekkel a valldsos érzelmeiket probaljuk ébresztgetni vagy erdsiteni.
A koz0s ahitatélmény révén szeretnénk elérni, hogy batran szolitsak meg Jézust, a Mennyei Atyat, és
orommel imadkozzanak minden nap. Jézus iranti szeretetiiket fejezzék ki azzal, hogy torekszenek a jora,
¢és kis aldozatokat is vallaljanak. Szivesen latogassanak el a templomba, vegyenek részt a szentmisén.
Fokozatosan érezzék meg, hogy mindannyian Isten nagy csalddjahoz tartozunk, és Jézusban egymasnak
is testvérei vagyunk.

A legfontosabb, hogy ismerjék meg ¢€s szeressék meg Jézust életének fobb eseményein, tanitasan és
példabeszédein keresztiil €letkori sajatossagaiknak megfelelden. Ismerkedjenek a templomi kozdsséggel,
tanitsuk meg Oket a keresztvetésre, térdhajtasra, rovid gyermekimadsagra, énekekre.

Ugyanakkor szem el6tt kivanjuk tartani a csaladias hangulatu bolcsédei 1égkor megteremtését, ahol
nemcsak a gyermekek, hanem az Oket nevel6- gondozd felndttek is jol érzik magukat €s sajatjuknak
tartjak €s valljadk munkahelytiket.

Fontos feladatunknak tartjuk természetesen a katolikus- valldsos szellemiségi nevelés mellett, az
egészséges életmod megalapozasat, a betegségek megel6zését, az egészségmegdrzést. Igy a bolesddei
napirendiinkben is kiemelt szerepet kap az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakitdsa, a prevencios
torekvések eldtérbe helyezése.
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A nevelési-gondozasi munkank soran szerzett tuddsunk mellett nagy szerepe van tapasztalatainknak.
Empatiaval, szeretettel fordulunk a gondjainkra bizott gyermekek felé. A gyermeki jogokat, a
kisgyermekek életkori sajatossagait tiszteletben tartjuk. JO kapcsolatot alakitunk ki a csalddokkal,

figyelembe vessziik a sziilok elvarésait, bovitjiik az egyiittmiikodés lehetdségeit.

Munkank sordn 0sztonos, gyermekszeretdé magatartdsunkra alapozva érvényesitjiik a gyermeknevelés-

gondozas teriiletén szerzett szakmai ismereteket. Emellett tuddsunkat folyamatosan fejlesztjiik.

Bizunk benne, hogy hivatastudatunk, gyermekkdzponti nevelési elveink érvényesitésével
bolcsddéseinknek esélyt adunk arra, hogy a bolesédéskor utdni gyermekkozosségben kiegyensulyozott,

0nallo, vidam gyermekként €ljenek.

2.4. Milyen gyermekeket szeretnénk intézményiinkben nevelni?

e Olyan gyerekeket, akik szivesen jarnak bolcs6débe és jol érzik magukat a gyermekkozdsségben.

e Olyan gyerekeket, akik fogékonyak a jora és a szépre, a keresztény értékekre.

e Olyan gyerekeket, akik ismerik sajat értékeiket, érzékelik, elfogadjdk hidnyossagaikat, lelki
fesziiltség nélkiil.

e Olyan gyerekeket, akik elfogadjak a massagot, figyelmesek, segitokészek sériilt tarsaikkal
szemben.

e Olyan gyerekeket, akik batran, egészséges dnbizalommal j6l kommunikalnak.

e Olyan gyerekeket, akik érdeklddéek sok-sok tapasztalattal felvértezettek.

e Olyan gyerekeket, akik {iigyesen mozognak, kedvelik a sportot, a kiilonb6zéd miivészeti
tevékenységeket.

e Olyan gyerekeket, akiknek magatartasuk és viselkedéskulturajuk koruknak megfelelden fejlett,
udvariasan, illemtuddan viselkednek.

e Olyan gyerekeket, akik bizalommal fordulnak a felndttekhez, és szeretettel fordulnak egymas
fele.

e Olyan gyerekeket, akik onként, 6rommel vesznek részt minden tevékenységben, és azt jatéknak

tekintsék.
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Amit bolcsodénkben meg szeretnénk valositani:

e Isten szeretetére vald nevelés.

o A béke, a békesség érzésének, eszményének a mélyitése.

o Tiszteljék sziileiket €s embertarsaikat, segitsék egymast, ¢s torekedjenek a jora.

e A keresztény értékeken alapuld, a masikra odafigyeld, ¢és érte aldozatot hozo, tolerans
kozosségi nevelés l1étrehozésa.

e Megtanuljak kéréseik, imadsagaikat sajat szavaikkal megfogalmazni.

o A kisgyermeknevelok €letpéldaja altal megkapjak a keresztény hit alapvetd ismereteit

e Kornyezetiiket a bolcsédében olyanna szeretnénk alakitani, amely kihat a csalad lelki életére és
a gyerekek szellemi fejlodésére.

e Tudjak a maésik javat is szolgdlni: odafigyelés, az ajandékozo szeretet, a megbocsatas és a

bocsanatkérés gyakorlédsa altal.

2.5. Hitre nevelés erositése

A bolcsddei nevelés gyermekkdzponta. A katolikus nevelés szamara eligazito elv, ahogy Jézus bant a
gyermekekkel. Volt batorsaga és €éles latasa ahhoz, hogy a felndttek gytirijének kozepébe allitotta a

gyermekeket és ezt mondta:

»-...Engedjétek hozzam jonni a gyermekeket....”

Pedagbgia szempontbol ez azt jelenti, hogy a gyermekekkel valéo foglalkozds kozben a
kisgyermekneveloknek figyelembe kell venni azokat az életkori sajatossagokat, amelyek a gyermek
fejlodését meghatarozzak. A vallasos nevelés vallalasa belsé késztetésbol, hitbdl és szeretetbdl fakadjon
¢s hassa at az egész napi tevékenységet. A gyerekek a nap nagy részét a bolcsddében toltik és igy egy
atfogo, kozos élet keretében talalkozhatnak a hittel, konkrét tapasztalatokat szerezhetnek a keresztény
erkolesrdl és szokasokrdl életkori sajatossagaikat figyelembe véve. Az alapvetd tevékenységek kozben a
vallaserkdlcs normaihoz igazodd magatartast segitjiik eld (szeretet, bizalom, tlirelem, igazsdgossag,
szelidség, egymas elfogadasa, segitése). A felndttek részérdl a példaadas a legfontosabb, a hiteles
keresztény ¢élet. A kisgyermekneveld egész magatartdsdval, egyéniségével torekedjen arra, hogy erd
tdmasz, biztonsadg sugarozzon beldle a gyermekek és a sziilék felé. Ha a gyermek biztonsdgban érzi

magat a csaladban, a bolcsédében akkor fog bizni 6nmagaban, a vilagban ¢€s az Istenben.
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2.6. Kisgyermeknevelo - képiink

A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkdze a személyisége. Alapvetd tulajdonsdga az empdtia, az
elfogadas ¢és a hitelesség. Neveloi attitiidje elfogado - engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot nyujto
kapcsolat kialakitasdra minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait,
egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallosodast. Képes a sziilokkel
partneri kapcsolatban egyiittmiikddve dolgozni. Képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megtjulasra.

Tudataban van annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek ¢€s a sziilok szamara.
A kisgyermekneveldi magatartasunkat, hivatastudatunkat tudnadm a legjobban jellemezni:

,»A szeretet tlirelmes, a szeretet jOsagos,

a szeretet nem féltékeny,

nem kérkedik, nem g6goskodik

nem tapintatlan, nem keresi a magaét,

haragra nem gerjed, a rosszat f6l nem roja,

nem Oriil a gonoszsagnak, de egyiitt oriil az igazsaggal,
mindent eltr, mindent elhisz,

mindent remél, mindent elvisel,

A szeretet nem sziinik meg soha.”

3. BOLCSODENK ELETENEK SZERVEZESI ELVEI
3.1.  Abolcsddei ellatas igénybevételének modja

" A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves kort gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat, nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a harmadik
¢letévét betoltotte, a bolesdder gondozasi-nevelési v végéig maradhat a bolcsddében. Amennyiben még
nem érett meg az Ovodai nevelésre, a negyedik életévét kovetd aug.31-ig tovabb gondozhatd a

bolcsddében.” (1997. évi XXXI. tv. 42.§(1).

Bolcsaodei elhelyezés az alabbi jogcimeken igényelheto:

1. A sziild, neveld, gondozé munkavégzése, betegsége, iskolai tanulmanyai vagy egyéb ok miatt a

gyermekiik napkozbeni ellatasardl nem tud gondoskodni
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2. A gyermeknek testi, illetve szellemi fejlddése érdekében éallandd napkozbeni ellatdsra van
sziiksége

3. A gyermeket egyediilallo, vagy id0s személy neveli, vagy a gyermekkel egyiitt a csaladban 3
vagy tobb gyermeket nevelnek

4. A gyermek sziil6je, gondozoja szocidlis helyzete miatt a napkdzbeni ellatdsrol nem tud

gondoskodni (eldnyben részesiteni)

,» A bolcsodei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermeket, vagy akinek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all.”’(1997. évi XXXI. tv. 42/A.%).
A védelembe vett gyerek felvétele kotelezo.

A gyermekvédelmi torvény 68. § (3) bekezdése a) pontja alapjan a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje

kotelezheti a sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

A bolesddei ellatas igénybevétele onkéntes, de a sziilon, gondviseldjén kiviil a felvételt

kezdeményezheti:

e akorzeti védond

e hazi gyermekorvos, haziorvos

e csaladgondozd, a korai fejleszté gyogypedagodgusa
e agyamhatosag szakembere

e a gyermekjoléti szolgalat

A sziild, gondviseld hozzajaruldsa azonban ezekben az  esetekben is  sziikséges.
Amikor tehat a sziilok eldontik, hogy gyermekiiket bolcsddébe szeretnék adni, felkeresik az intézmény
vezetdjét és személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az idedlis iddpontot a gyermek bolcsddei
felvételérdl, ekkor kap t4jékoztatast a felvétel feltételeirdl. Ilyenkor is lehetdséget biztositunk a
sziiloknek arra, hogy betekintést nyerhessenek a bolcsdde életébe, megismerjék a csoportokat,
beszélgethetnek a kisgyermeknevelOkkel, feltehetik kérdéseiket, tanacsokat kérhetnek ¢és kaphatnak,
ezzel is eldsegitve dontésiiket. A sziiloket a felvétel eredményérdl irdsban tdjékoztatjuk. A bolcsddei

ellatas kezdetétdl szamitott 15 napon beliil.

A bolcsddében egésznapos, teljes ellatas vehetd igénybe, ami négyszeri étkezést tartalmaz, amiért téritési

dijat kell fizetni.
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Sajatos nevelési igényt gyerekek nevelése

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesztés €s gondozas feladatait — a Szakértoi €s
Rehabilitaciés Bizottsdg szakvéleményére épitett — fejlesztési évre készitett egyéni fejlesztési terv
alapjan végzi a bolcsdde. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és gondozast végzo vagy iranyitd
gyogypedagogus (terapeuta) késziti el.

Az egyéni fejlesztési terv tartalmazza az értelmi fejlesztés, a hallasfejlesztés, a latasfejlesztés, az
adaptacids tréning, a mozgasfejleszto terapiak, a pszichologiai fejlesztés feladatait.

A fejlesztést - gondozast végzo gyogypedagdgus (terapeuta) kozpontilag kiadott nyomtatvanyon egyéni
fejlesztési naplot vezet.

A gyermek fejlodését a korai fejlesztést és gondozast végzo vagy iranyitdo gyogypedagdgus (terapeuta),
kozpontilag kiadott nyomtatvanyon értékeld lapon értékeli.

Az egyéni fejlesztési tervet és az értékelési lap egy példanyat megkiildi a Szakértéi és Rehabilitacios

Bizottsagnak, illetve a sziilének, egy példanya az ellatd intézményben marad.

3.2.  Felvétel rendje

Jelentkezéshez sziikséges dokumentumok:
o felvételi kérelem
o gyerek TAJ kartyaja, lakcimkartyaja
e agyermek anyakonyvi kivonata

e agyerek személyes jelenléte

Beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

e agyerek TAJ és lakcimkartyéja

e asziildk személyes adatai

e munkaltatdi igazolas a sziil6tdl, illetve tanuldi hallgatoi jogviszony esetén iskola igazolasa
e asziilok betegsége esetén igazolas

e orvosi igazolés arrol, hogy a gyermek egészséges kozdsségbe mehet

e agyermek egészségiigyi illetve oltasi kiskdonyve

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok esetén az arrol szol6 hatarozat

e nyilatkozat harom vagy tobb gyerek esetén (igazolés a csaladi potlék folyositasarol)

o egyediilallo sziild esetében szintén a csaladi potlék igazolasa
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A felvételi kérelmet az alabbi szempontok alapjan birdljuk el:

elhelyezés siirgdssége, krizis jellege

e agyermek testi-érzelmi- erkdlcsi allapota

szocialis igények

az Ures fér6helyek megléte

3.3. Ellatas megkezdése

A gyermek életkordnak és egészségiligyi allapotanak megfeleléen biztositjuk a bolcsddei nevelés,
gondozas feltételeit, a sziilovel (torvényes képviseldvel) torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
megfeleld butorzattal, megfelel jatékokat és a szabad levegén valo tartdzkodas feltételeit.

Biztositott a bolcsédében gondozott gyermek életkordnak megfeleld egészséges taplalkozas

kovetelményeinek megteremtése. Az ellatast a beszoktatassal kezdhetik meg a gyermekek.

3.4. Bolcsddei ellatas megsziinése

A bolcsddei elhelyezés megsziinik a jogosultsagi feltételek megsziinésével (Gyvt. 37/A: § ) :
e hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idotartam leteltével
e abdlcsddei nevelési év végén, amelyben a gyermek a 3. (indokolt esetben negyedik) ¢letévét

betdlti

A bolcsddei elhelyezés megsziintethetd:

ha a gyereket masik bolcsddébe vitték

e ha a sziil6 kéri a megsziintetést

e abdlcsdde orvosanak szakvéleménye alapjan annal a gyermeknél, aki egészségiigyi allapota
miatt bolcsddébe nem gondozhatd

e ha a gyermek hozzatartozdja ismételt felszolitas utdn sem fizeti be a téritési dijat, vagy

figyelmeztetések ellenére rendszeresen és stilyosan megsértik a bolcsdde hazirendjét

ha a gyereket évkdzben 6vodaba viszik
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3.5. Bolcsode nyitva tartasa, miikodési rendje

Egy gyerek napi gondozasi ideje, az alapellatas idejében a 12 6rat nem haladhatja meg (2/94.NM.r25.%).
Az intézménylink nyitva tartasa hétf6tol péntekig tartdé 6tnapos munkarenddel, 10 6ran at folyamatosan

mikodik.
Nyitvatartasi id6: napi 10 ora

7- 17 oraig

A bolcsdde lizemeltetése a fenntarto altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt nem tizemel. A nyari

zaras idOpontjarol a sziiloket tdrgyév marcius 15- ig értesitjiik.

A tovabbi zarva tartdsokrol (téli sziinet, dszi sziinet, tavaszi szilinet) a sziilok igényfelmérése alapjan dont

az intézmény vezetdje, figyelembe véve a gazdasagossagi szempontokat.

Minden év aprilis 21-ei nevelés és gondozas nélkiili munkanap, a Bolcsddék Napja alkalméabol (15/

1998. NM rendelet modositasa 45/ A § (1) bekezdése).

3.6. Gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A bolesédénk reggel 7.00 o6ratol, 17.00 oraig fogadja a gyermekeket. (A gyermek lehetdség szerint 8:30-
ig érkezzen meg a bolcsddébe.) Kérjiik, hogy 8.35 — 8.50 kozott ne zavarjak a reggelizést.

A bolcsdder atadoban minden gyermeknek jellel ellatott kiilon ruhaspolca van. Kérjiik, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljak a polcon, mert a bolcsddében hagyott, illetve a gyermekek személyes

targyaiért feleldsséget vallalni nem tudunk.

A bolcsddébdl a gyermeket csak a sziild, vagy az éltala irasban megbizott személy viheti el. 14 éven aluli
gyermek e feladattal nem bizhat6é meg.

Amennyiben a gyermekéért a sziild a zarads idejéig nem jelentkezik, tigy a kisgyermekneveld a sziild
altal megadott cimet értesiti.

A gyermek bolcs6débdl vald tavozasa utan a gondoskodds a sziild feladata, feleldsségiink csak az

bdlcsddében tartdzkodas idejére terjed ki.
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3.7.  Szolgaltatasok téritési - dija
Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. torv. ( Gyvt) 146§ (1)

bekezdése alapjan a bolcsddében térirési dijat kell fizetni.

A Gyvt. 147§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a bolcsdde esetében az intézményi téritési dijat kiilon
kell meghatarozni a gyermekek:
o ¢Stkezésére

e gondozasara (gondozas: nappali feliigyelet, nevelés, foglalkozas)

A gyermekétkeztetés téritési dijat az intézmény nyitvatartdsi napjaira vonatkozoan havonta eldre,

targyho 10. napjaig kell befizetni. Az étkezés dijat a fenntart6 rendeletben hatarozza meg.

Gondozasi dij a 13/ 2012.(V1.26.) Ajak Viros Onkormanyzata Rendelete alapjan intézményiinkben
0 ft/nap.

Gyermekétkeztetésre vonatkoz6 kedvezmények:

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild csaladok gyermekei mentesiilnek az

étkezési dij fizetése alol

e 2016 szeptemberétdl a torvényi valtozasoknak megfelelden intézményiinkben is sok gyerek
részesiil ingyenes téritésmentes étkezésben. (6. sz. melléklet 328/2011 (XI1.29) Korm. Rendelet
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevétele bolcsddei ellatas €s 6vodai nevelés

esetén)

3.8. Kisgyermeknevelok munkarendje

A kisgyermeknevel6i munkarend osszeallitasa

A j6l atgondolt, attekinthetd napirend a kisgyermekneveld munkajat is konnyebbé, szervezettebbé teszi.
Az egyes kisgyermekneveldk munkarendje az adott gondozasi egység — s ezen beliil az adott csoport —

napirendjéhez a kovetkezd fébb szempontok figyelembevételével alkalmazkodik:
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1. Milyen koru és Osszetételli a csoport?
2. Altalaban hany orakor hozzak és viszik el az egyes gyermekeket?
3. Hany gyermeket kell ellatnia egy kisgyermekneveldnek? Figyelembe kell venni, hogy hany

gyermek van egy egységen beliil, és azokat hany kisgyermekneveld latja el.

Célszeri a kisgyermekneveldi munkarendet Ggy Osszeallitani, hogy az Olelkezési 1d6 minél hosszabb
legyen és annak minél révidebb szakasza essen az alvasidére.

A Dbeszoktatas ideje alatt pontosan figyelni kell az egyes gondozéasi miiveletekre forditott idot, s
amennyiben az igy kikisérletezett napirend kielégitonek bizonyul — a tovabbiakban ehhez kell
alkalmazkodni.

A kisgyermeknevel6i munkarendet esetleges 1étszadmkiesés /betegség, szabadsag, munka melletti képzés
stb./ esetére is kiilon 0ssze kell allitani. Inkabb csoporton beliil vallaljanak hosszi muszakot, mintsem,
hogy idegen kisgyermekneveld 1épjen a csoportba helyettesiteni.

A kisgyermenevel6k munkabeosztdsa olykor személyes aldozathozatalt, lemonddst is igényel.
A jo kisgyermeknevelé mindenkor a rabizott gyermekek érdekében, a bdlcsdde altalanos munkarend;jét

jol megértve igyekszik vallalni ezt.

Kisgyermekneveldink ezen szempontokat figyelembe véve valtott miiszakban, napi valtassal,
delel6ttos- délutanos miiszakban dolgoznak:

Délel6ttos miiszak: — 7: 00 - 15:25 -ig

Délutanos miiszak:  8:35- 17:00 -ig

Hitvallasunkat hiven tiikr6zi Vaci Mihaly gyonyorii gondolata:

., Osztani magad ,hogy igy sokasodjal,
Kicsikhez hajolni ,hogy magasodjal,
Erteni 6ket ,hogy tudd a vilagot,

Roluk beszélni ,ha szolsz a vilaghoz !
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3.9. Sziilok és gyermekek jogai és kotelességei

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozo gyermeki €s sziil6i jogok és kotelességek figyelembe vételével végzi.

A sziilo joga, hogy
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
e megismerje a nevelési-gondozasi elveket,
e tandcsot, tajékoztatast kérjen ¢s kapjon a kisgyermeknevelStol,
e abolcsdde mitkodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot,

e megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy
e agyermeke ellatdsdban kozremitkddo személyekkel és intézményekkel egyiittmiikddjon,
e a fizetendd téritési dijat idoben rendezze,

e az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek joga, hogy

o segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

o sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

e afejlodésére artalmas kdrnyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erOszakkal -, az elhanyagoléassal szemben védelemben részesiiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozasban-nevelésben

részesiiljon.
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3.10. Erdekképviseleti Férum

A bolcsédei ellatasban részesiildk érdekeinek védelmére ,,Erdekképviseleti Forum”-ot kell 1étrehozni.

(A Gyvt.35. §-a alapjan létrehozand6 érdek-képviseleti forum.)

Az Erdekképviseleti Forum célja:
A bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek és sziileik, ill. torvényes képviseldjiik

érdekvédelmét szolgalja

Az Erdekképviseleti Forum feladata:
e Figyelemmel kiséri és véleményezi a bolcs6de gondozasi-nevelési programjat,
egyeztetési jogot gyakorol a hdzirend jévahagyasanal.
e A Dboélcséde dolgozoival kdzosen rendezi a csalad — bolesdde egytittmiikodését

szolgélo rendezvényeket.

e 15 napon beliil koteles kivizsgalni a gyermekekkel és hozzatartozodikkal kapcsolatos
hozzé érkezett sérelmeket, panaszokat, mely vizsgalat eredményérol irasban értesiti a
panasztevot, vazolva a megoldasi modot is. (A sziilének — ha e forumon nem torténik
meg panaszanak kivizsgalasa, ill. nem elégedett az eredménnyel — joga van az
intézmény fenntart6jadhoz fordulni.)

e dont a hataskorébe tartoz6 tigyekben,

e intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését
ellatdo megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskdrrel rendelkez6 szervnél,

e véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,

e javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mikodésérdl, valamint az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasarol,

e cgyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

e azintézményi ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében,
e agyermeki jogok sérelme, valamint

e azintézmény dolgozodinak kdtelezettségszegése esetén.
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A férum tagjai:
o az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseld koziil 3 6
e az intézmény dolgozoi koziil 1 {6
o fenntart6 képviseletében 1 6

A miikodés részletes szabalyait az Erdekképviseleti Forum Szakmai Szabalyzata tartalmazza.

3.11. A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai kdrében csak olyan személy lehet alkalmazésban, akivel szemben nem
all fenn a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. torvény kizard
tényezdje.

Az intézmény dolgozdinak munkahelyi etikajat, az intézmény Etikai Kodexe fogalmazza meg.
Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme illeti meg

a kivizsgalasi idészak végéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé ¢€s titoktartdsi szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti kozdsség munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és hdzassag
intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld
anyat.A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolja hatranyosan a bolcsddei ellatasban,

valamint alapellatason tali szolgaltatasokban résztvevd kisgyermekek érdekeit.

3.12. Gyermekélelmezés a bolesé6dénkben

A gyermekek étkezését a mellettiink miikodé Altalanos Iskola Etkezde konyhajardl oldjuk meg.

A kijeldlt uton, zart tarold edényekben érkezik a talald konyhéba az étel.

A bolcsdde-étkezésre a 9/1985. (X.23.) EiiM.-BkM.szam1 ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi szabalyokrol” szold egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasban

meghatarozo.

Az étrendet a korszerll taplalkozasi elvek és konyhatechnikai eljarasok figyelembe vételével szakképzett
¢lelmezésvezetd, bolcsdde gyermekorvosa, és a bolcsdde vezetdje allitja dssze. Bolcsddénkben napi 4
étkezést (reggeli, tizoérai, ebéd, uzsonna) biztositunk a gyermekek szamara. Ez a napi étkezések és

energiasziikségletek 75%-a. Minden évszakban tligyeliink a sziikségleteknek megfeleld, elegendd

23



folyadékfogyasztasra, szomjoltasra legtobbszor vizet adunk, tizéraira pedig gylimolcslevet biztositunk.

A heti étrendet a szlilok szamara elhelyezziik a falitjsagokon.

Kiemelten fontosnak tarjuk a jo mindségli gyermekélelmezést. Rendszeresen, és minden részletre
kiterjedéen (idore torténd elkészités, mindségromlas nélkiili szallitas, kisgyermeknevelok munkaja)

ellendrizziik.

A bolcsddei élelmezésiink soran a korszerii csecsemd - ¢és kisgyermek taplalkozasi elveket és
normativakat vessziik figyelembe gy, hogy a taplalék:
e mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes 0sszetételi,

e a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

¢lvezheto legyen.

3.13. Targyi feltételrendszer bemutatasa

Bolcsddénk targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfelelden, egységes szempontok alapjan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszerti jatékokkal rendelkeziink. A szabad mozgast, jatékot lehetdvé tevd, biztonsagos kdérnyezetben

neveljiik a gyermekeket.

Az intézmény épiilete 2008 nyaran teljeskorii feljitason esett at. gy az épiilet kiviil, beliil a mai kor

igényeinek megfelel6 allapotban van.

Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a férOhelyszamnak. A berendezést a csoportlétszamhoz és a gyermekek
fejlodéséhez igazitjuk. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt
jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgisos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz.
A csecsemdk, a jarni tanuld gyermekek szamara biztonsagos gyerekdgy van. Puhasagot jatszoparnakkal,
iléparnaval, kuckoval, mesesarokkal, pihenési lehetdségekkel biztositjuk. Sajat helye van a
gyermekeknek az asztalokndl. Allandé hely, jellel ellatott sajat agy van a nyugodt alvashoz.
A kisgyermekneveldk iil6helyérdl jol belathatd a szobdk teriilete.
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Fiirdoszobak

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsdgosan megkozelithetd. A célszerlien, megfeleléen elhelyezett
eszk6zok (pelenkazo, kisszék, toriilkozo—, és fésiitartod, egész alakos tiikkor, szennyestarto, stb.) segitik a
gondozas folyamatossagat. A padlé konnyen tisztithatd, csuszasmentes. A gyermekvécé és a mosdo
elérhetOségét sziikség esetén dobogoval is biztositjuk. A gyermekméretii eszkozok lehetoséget adnak az
onallo tevékenységhez, a helyes szokasok elsajatitdsdhoz. A szdjoblitéshez, fogapolashoz a sziilok
biztositanak a gyermek fejlettségének megfeleld eszkozoket. Az otthonrdl hozott pelenkakat,
nedvestorldt, krémet rendezetten, kiilon jellel ellatott helyen tartjuk. A gyermekek személyes targyainak

megkiilonboztetésére jeleket haszndlunk.

Gyermekoltozok

A faliujsdgokon elhelyezziik a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatasokat, egyéb
informéciokat. Pelenkdzoasztal, gyermekpad van az 6ltozékben. A gyermekek valtoruhaja jellel ellatott
szekrényekben helyezhetd el. A babakocsik, és az otthonrol hozott nagymozgasos jatékok elhelyezésére

taroloban van lehetdség. A sziilok szamara biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket.

Tornaszoba

Az id@jaras fliggvényeében (téli honapokban, esds idOben) szolgalja a gyermekek szdmara a kiillonb6zo
mozgasformak ¢és mozgasfejlesztd eszk6zok hasznalatat, kiprobalasat. A terem bordasfallal felszerelt,
tornapad, nagyobb trambulin, csuszda, libikoka, motor, hullahoppkarka hasznalataval biztositja a

gyermekek szorakozasat, fejlodését.

Fedett terasz

A forrd nyari napokon és esds id6ben is fedett, védett helyet biztosit a gyermekek szamara.

Talalo- melegito konyha

A hozza tartozo HACCP el6irdsnak megfeleld kiszolgald helyiségekkel.

A helyiségek diszitése

Toreksziink a vizudlis ingerek egyensulyanak biztositdsdra, az esztétikus kornyezet kialakitasara.

Az ¢évszakoknak, iinnepeknek megfeleléen, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.
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A gyermekek altal készitett sikbeli (firka, rajz, stb.) és haromdimenzids alkotdsokat (gyurmafigura,
épitmény, fiizOcske, stb.) a gyerekek szamara lathatd, megérinthetdé magassagba tessziik. A képeket

biztonsagos megoldassal rogzitjik, védjiik (pl. foliaval).

Textiliak

A gyermekek sajat ruhdban, labbeliben tartozkodnak a bdlcsddében. Textilpelenkat a székletes
gyermekek gondozdsdhoz hasznédlunk. A toriilkozOket a fenntartd biztositja a gyermekek szdmara, az
agynemi mindenkinek a sajatja, amit a sziilok kéthetente visznek haza tisztitasra (sziikség és igény
szerint korabban is). A gyermekek személyes hasznalati targyait jellel ellatjuk. Gondosan mossuk,

fert6tlenitjiik a textiliakat.

Jatszoudvar

A Dbolcsdde jatszokertje fakeritéssel, a jogszabalyoknak megfeleléen el van kiilonitve az dvoda
udvaratol.Valtozatos mozgaslehetoségeket biztositunk minden évszakban a mobil jatékokkal (csuszda,
labddk, motorok, autok, stb.), szabvanynak megfelel6 homokozoval, motoros palyaval.

A gyermekhomokozdban j6 mindségli, gondozott homok taldlhatd. Az udvar nagy fiives teriiletei
idedlisak a futkdrozashoz, az ugralashoz. Az arnyat ado faink védelmet nydjtanak a tiiz6 nap melege
ellen. Nyari idészakban a nap jelentOs részét az udvaron toltjiik, persze a téli idészakban is szivesen

jatszanak a gyerekek a hoban, hdgolydznak vagy éppen hoembert épitenek.

Jatékkészlet

A jatékkészlet Osszeallitdsanal figyelembe vessziik az egészségligyl €s a pedagogiai szempontokat, a
gyermekcsoport Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kdrnyezetben, j6 mindség,
korszerli jatékokkal, fejlesztéeszkozokkel jatszhassanak a gyermekek. Biztositjuk az anyag és a funkcid
szerinti valtozatossagot, a nemenkénti jatékokat. Tobbségében természetes anyagll és természetes szinii
jatékokat kinalun. Funkcid szerint csoportositjuk, gyermekmagassagban helyezziik el a jatékokat.
Viltozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformdhoz (manipulacio, konstrudlds, utanzas,
nagymozgas, szerepjaték, stb.). A csoportokban babakonyhéat, fodraszsarkot, boltot rendeziink be.
A nemi szerepek kialakulasat erdsitjiik “fins” és ,,lanyos” jatékokkal. Otletes hazilag készitett jatékokkal,
hangszerekkel, babokkal bovitjiik a készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiillonbozo logikai
jatékok (kirakok, dominok) vannak. Legalabb két kiillonbozo épitdjaték van a csoportokban, tipus szerint

csoportositva, kosarakban elhelyezve. Minden korcsoportban vannak ismeretadd ¢€s mesélod
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képeskonyvek az aktudlis évszaknak, linnepnek megfeleléen. Az alkotoétevékenységekhez allando
jelleggel biztositjuk a rajzpapirt, a zsirkrétat, a gyarmat. Mozgésfejlesztok (labda, ugraldlabda, kisauto,
stb.) vannak a szobakban is. Néhany jaték (potyi), egyéb eszkozok (0ll6) kisgyermekneveldi feliigyelettel
hasznalhato. Ezeket magasabb helyre tessziik. Az otthoni jatékokat, atmeneti targyaikat behozhatjak, s
ezeket igény szerint hasznalhatjdk a gyermekek. A jatékaikat rendszeresen tisztitjuk, fertdtlenitjiik.

A készletet lehetdségeinkhez mérten folyamatosan bovitjiik, fejlesztjiik.

3.14. Személyi feltételek

A gyermekek nevelését- és gondozasat 5 6 felséfoku végzettséggel rendelkezd csecsemo - €s

kisgyermekneveld és 2 6 kozépfoku végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveld latja el.

Bolcsoddeorvos: 1 16

Technikai dolgozé: 3 6

Megnevezés Fo | Szakképesités Végzettség Megjegyzés

Szakmai vezeto 1 Csecsemo ¢s kisgyermekneveld (ill. pedagégusdiploma )

gondoz6 Felséfoku szakképesités

Kisgyermekneveld 2 Csecsemd ¢€s kisgyermekneveld

gondozo Fels6foku szakképesités

Kisgyermekneveld 2 Csecsemo €s kisgyermekneveld
diploma
Kisgyermekneveld 2 Kisgyermekgondozo, neveld

Kozépfoku szakképesités

4. ABOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

A bolcs6de a gyermekjoléti alapellatds részeként a gyermekek napkdzbeni ellatasanak egyik formadja.
A bolcsddei ellatds célja, hogy segitse a csaladban nevelkedd gyermekek sokoldalu harmoénikus
fejlodését, egyéniségének kibontakoztatasat az életkori és egyéni sajatossagok, az eltérd fejlodési litem
figyelembe vételével. A hatranyos helyzetli gyermekek felzarkdztatasa és az esélyegyenldség biztositasa.
A csoportban nevelhet6- gondozhatd sajatos nevelési igényli (SNI) gyermekeknek, minél fiatalabb

¢letkortol a gondozasba dgyazott fejlesztéssel segiteni.
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4.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsGsorban a csaldd joga és kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait megismerve, tiszteletbe tartva azt erdsitve vesz részt a gyermek nevelésében-
gondozéasaban. Meg kell ismernlink a csaladi élet értékeit, aztan atiiltetni a bolcsddei gyakorlatba.

El kell érni hogy a csalddok intenziven bekapcsolddjanak a bolcsdde életébe.

4.2. A nevelés - gondozas egységének elve

Kisgyermekneveldink jol tudjdk, hogy a gondozas és nevelés a rajuk bizott gyermekek esetében
elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas sziikkebb fogalom. A gondozéas minden
helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozoédnak a gondozasi

helyzetekre.

4.3. Az egyéni banasmod elve

Tényként fogadjuk el, hogy nincs két egyforma gyermek a bolcsddében. A kisgyermeknevelé meleg,
szeretetteljes odaforduldssal, a gyermek életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését. Fontos, hogy a bolcsddébe
jar6 gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodd felndtt elfogadasat akkor is, ha
lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl; ha
sajatos nevelési igényli; ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottdl, emiatt
nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai
hovatartozasat ¢és a lehetdségek szerint segiti az identitadstudat kialakulasat €s fejlodését, segiti a sajat €s
mas kultira és hagyomanyok megismerését ¢és elfogadasat. Az egyes gyermekek sajatos egyéni igényeit
figyelembe kell venni, ugyanakkor az egészséges és problémas fejlddésmenetek kozotti kiillonbséget a

bolcsodei szakembernek fel kell ismernie.

4.4. A biztonsag és a stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosdga (,,sajat” kisgyermekneveld-rendszer,
felmendrendszer, csoport- ¢€s helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a

tajekozodashoz, a jO szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok
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egymasra ¢épiilésébdl fakadd ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot
eredményeznek a napi események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét. A gyermek 1j
helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj
megismerését, a szokdsok kialakuldsat. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magéaban foglalja a

fizikai és a pszichikai erdszak minden forméajatol vald védelmet is.

4.5. Az aktivitas, az onallosag segitésének elve

A gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadéds és empdatia fokozzdk az aktivitds iranti vagyat. Ezért a
gondjainkra bizott gyermekek részére biztonsagos €s tevékenységre motivald kornyezet megteremtésére
toreksziink, és a probalkozéasaikhoz elegendd i1d6t biztositunk. Fontos szdmunkra a gyermek 6sztonzése,

megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogato, az igényekhez igazodé segitése.

4.6. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

Kisgyermekneveldink a gyermekek jogait elotérbe helyezve latjak el a gyermekeket. A gyermeknek joga
van a fejlédéséhez sziikséges minden segitséget, lehetdséget megkapnia. Kisgyermekneveldink minden
gyermeket individumnak tartanak. Ez kisgyermekneveldinkben, a gyermekekkel valé minden
tevékenységiik folyaman, interakcidinkban prioritasként megfogalmazodik, és pozitiv hatasként hat a

gyermekekre. Mindez megnyilvanul a kisgyermekneveldi attitiidben, kommunikacioban.

4.7. Az egységes nevelo hatasok elve

A nevelés értekkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekkel foglalkoz6 felndttek — a kozottik 1évd személyiségbeli kiillonbozdségek tiszteletben
tartasaval — a gyermek elfogadasaban; a kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld
fizikai és érzelmi biztonsdg ¢és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban; Ontevékenységének
biztositasdban egyetértsenek; az alapvetd értékek, erkdlcsi normak és célok tekintetében nézeteiket

egyeztessek; neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitsék
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5. ABOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FELADATAI

A csalddban nevelkedé gyermekek napkdzbeni ellatdsa, fejlodésiik, emellett a szocializacid segitése.
A bolcsddében toltott idészak a korai szocializacid ideje, amely a személyiség fejlodése szempontjabol
donto jelentdségii. Ebben az €letkorban a gyermek mind testileg mind lelkileg sériilékeny, kiszolgaltatott.
A gondozéds célja, hogy a gyermek testileg-lelkileg kiegyensulyozott legyen. A nevelés célja, a
pszicholdgiailag, szocialisan érett, harmonikus személyiség kialakuldsanak segitése. Ez a feln6tté valasig
tartd folyamat a bolcsédében kezdddik. A bolcsddei nevelés célja ennek a fejlodési folyamatnak az

elOsegitése az egyéni igények figyelembevételével.

5.1. Egészségvédelem, egészséges életmod alakitasa

"A természet hatalmas, az ember parany. Ezért az ember 1éte attol fligg, hogy milyen kapcsolatot tud

teremteni a természettel, mennyire érti és hasznalja fel erdit a sajat hasznara."

(Szentgyorgyi Albert)

Az egészséges ¢Eletmddra nevelés, az egészséges ¢letvitel igényének alakitisa, a gyermek testi
fejlodésének eldsegitése ebben az életkorban kiemelt jelentdségli. Az egészséges életmoddra nevelés mai
¢életiinkben felértékelodott, fontossaga hosszu tdvon meghatarozza a felnovoé gyermekek onmaguk altal
kialakitott ¢letstilusat. Az egészséges ¢letmdéd magaban foglalja a kornyezettel valé harmoénikus
egylittélést, a természet szeretetét és védelmét. Pozitiv kapcsolat kialakitisa, a természeti €s tarsadalmi
kornyezettel. Gyermekeink testi és lelki fejlédését méar a bolcs6débe [épés eldtt alapvetden
meghatarozzak a csalad szocidlis, kultiralis és anyagi koriilményei, melyek egyénenként kiilonbozdek.

Bolcsddebe 1épéskor a csaladi nevelésnek, a bolcsddei mentalhigiénének jelentds szerepe van.

Tevékenység célja:
e A helyes életritmus megszervezése, az ehhez kapcsolodd gyermeki tevékenységek €s az ezen

alapulo egészséges €életmdd szokasainak kialakitasa.

Egészségnevelésiink célja:
o Az egészséges életmod és szokasok megalapozasa, kialakitasa
o Tudjak és érezzék a gyermekek, hogy az egészség érték, melyet védeni és Orizni kell

e Kikeriilni, vagy lekiizdeni a rajuk leselkedd veszélyeket;
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Alapjéaul az egészség harom oldala szolgal: a testi- lelki és a tarsadalmi egészség, amelyek csak

egylittesen, kolcsondsen kiegészitve egymast értelmezhetok.

Feladatunk:
e a gyermek gondozasa, testi szlikségleteinek, mozgasigényének kielégitése

e helyes taplalkozasok, higiénias szokasok kialakitasa

Az egészséges ¢letmod kialakitasat szolgalo tevékenységeink:

e Kirandulasok, rovid sétak

e QGyilimolcs-, és zoldségnapok (idénygylimdlesokkel valé megismerkedés)
e Mindennapos ritmikus mozgas kezdeményezések

e Lab- ¢és tartasjavitod torna

e Mozgasfejlesztd eszkdzok egész napos hasznélata

5.2. Az érzelmi fejlodés, szocializacio segitése

" Az ember ugy is n6, mint a fa, gyokereivel szertedgazd, rostjaival minél tobb, épebb kapcsolattal szivja,

a vilagot anndl magasabb lombot vethet."

(Németh Laszlo)

A gyermekek alapvetd sziikséglete az érzelem, amely szubjektiv allapotat, kornyezetéhez vald viszonyat
fejezi ki. Minden gyermek masként igényli a szeretetet, minden gyermek mas érzelmekkel kozelit a
felnéttekhez, tarsaihoz. Ennek meghatarozdja az otthonr6l hozott érzelmi attitid. A gyermekek

szocializacigja a csaladban kezdddik, és a bolcsddében folytatodik.

A gyermekjellemzd sajatossdga még a magatartds €rzelmi vezéreltsége is. A személyiségen beliil az
érzelmek dominalnak, igy elengedhetetlen, hogy a gyermeket érzelmi biztonsdg, derlis kornyezet és
szeretetteljes 1égkor vegye koriil. Fontos, hogy a gyermeket a bolcsddébe keriiléskor kellemes hatasok
érjek. A kisgyermekneveld nem anya, csak potolja az anyat, amig az tavol van, igy a gyermek és
kisgyermekneveldje kozott sziikséges az érzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolat kialakitdsa. Minden

tevékenységilinket érzelmi alapon kell megkozeliteni. Az érzelmeinken keresztiil tudunk rajuk hatni.

Az adaptécios iddszak hosszat is rugalmasan, a gyermekek igényeihez igazodva valtoztatjuk. Derlis

légkort biztositunk, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségeket lehetdség szerint megeldzzik, ill.
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csokkentjiik, a gyermeket segitjiik az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasdban. Mint ahogy mar
mondtuk a kisgyermekneveld - gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakitasara toreksziink. Tehat a kisgyermekneveld keze, ahogyan hozzaér, a tekintete, ahogyan ranéz,
mind-mind melegséget, biztonsagot kinaljon a gyermeknek. Dicsérjiik, erdsitsiik a helyes magatartast.
Ereztessiik veliik, hogy mennyire elégedettek vagyunk az ilyen fajta megnyilvanulasokkal. Azonban
juttassuk kifejezésre a nem tetszésiinket helytelen viselkedés esetén. Ereztessiik, hogy szomortak
vagyunk, ha nem megfeleléen viselkednek. Ilyenkor tanuljdk meg a kiilonbozd érzelmi allapotok
kifejezését, hogy 6k maguk is ki tudjék fejezni sajat érzelmeiket egymadssal és kisgyermekneveldvel

szemben 1is.

Erdsitjiik a tarsas kapcsolatok kialakuldsat, az egyiittélés szabalyainak elfogadéasat, a masik ember iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlddését. LehetOséget teremtiink a kisgyermekneveldvel és a tarsakkal
kozos élményekre. A kisgyermekneveld feladata felébreszteni és fenntartani a kommunikacids kedvet

kérdésekkel, figyeléssel, valaszokkal.

A hatranyos helyzetli, lassabban fejlddé vagy nehezen szocializalhaté gyermekek tobblettorodést
igényelnek, melyet a neveldnek biztositania kell, sziikség esetén akar szakember bevonaséaval is.
A tobblettorddést azonban ugy kell megoldani, hogy ezzel parhuzamosan a tébbi gyermek ne szenvedjen

hianyt.

5.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsdde valtozatos tevékenységet biztosit a gyermek érdeklddésére, kivancsisagara épitve, melyeken
keresztiil tapasztalatokat szerezhet oOnmagardl, targyi, természeti ¢€s tarsadalmi kornyezetérdl.
A gyermekek igényeihez igazodd kozds tevékenységek sordn élményeket, viselkedési — és
helyzetmegoldasi mintakat nyjtunk. Tamogatjuk és fejlesztjiik a gyermekek onallosagat, aktivitasat és
kreativitdsat. Az 6ndlldo véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valast segitjiik és
tamogatjuk a gyermekek ilyen irdnya torekvéseit. Olyan ismereteket nyujtunk, melyek segitik a
tajekozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A gyermekek tevékenységét tamogatd — batoritod
odafigyeléssel kisérjiilk, megerdsitjik. A modern pedagogiai kutatdsok egyre nagyobb jelentdséget
tulajdonitanak a korai tanulasi folyamatoknak. Bdlcs6dénkben kiemelten foglalkozunk ezeknek a
folyamatoknak a tervezésével, mindazokkal az egyéni és €letkori sajatossagokkal, amelyek befolyasoljak

a kisgyermekkori tanulést, az én,- szocialis, és targyi kompetencia fejlodését.
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6. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI
6.1. Gondozas

A gondozas és nevelés Osszefiiggése jol ismert pedagogiai tézis. Bizonyos allaspont szerint a bolcsdde
inkabb gondozo, az 6voda inkabb neveld-(oktatd) intézmény. Nyilvanvalo, hogy ebben a forméaban egyik
sem igaz. Alapfelfogas, hogy “gondozés kdzben neveliink®. A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan
egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas sziikkebb fogalom: a gondozds minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozédnak csak a gondozasi

helyzetekre.

A gondozas (61tozkddés, tisztalkodasi miveletek, illetve a WC- hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték a
bolesddei ¢élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben a 1ényeges a gyermek szabad aktivitds iranti
igényének ¢és kompetencia érzésének erdsitése valamint az elegendd id6 biztositdsa, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel. A kisgyermekneveld fontos feladata, hogy a
bolesddébe kertild kisgyermekekkel meleg, szeretetteljes odaadassal segitse a fejlodését. Figyelembe kell
venni a kisgyermek életkorat, fejlettségét, egyéni sajatossagait. Minden gyermek részére fontos az,

ahogy megfogja a kisgyermekneveld, hogyan mosdatja, pelenkdzza, vagy oltozteti.

A gondozas szervezése

A gondozast az Olelkezési iddben a sajat kisgyermekneveld, azon tal a tars- kisgyermekneveld végzi.
Téavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A napirendet ugy
alakitjuk, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozds. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy
elegendd 1d6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv egylittmiikodéséhez, a

helyes szokasok gyakorlasdhoz.

Gondozasi miiveletek

Pelenkazés, bili, WC-hasznalat. A gyermekek pelenkazasdhoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat
hasznalunk. A pelenkat naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, tizérai elott sziikség
szerint, ebéd eldtt €s alvas utdn minden pelenkds gyermeket tisztdba teszlink. A székletes pelenkat
azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és fejlettsége szerint a pelenkacserét a pdlyazon fektetve vagy
allva végezziik. Csak az enyhén vizeletes gyermeknél hasznalunk torlékenddt az also test torlésére.
A szekletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folydvizes lemosas tisztabb, és

kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valo ismerkedésre, és az
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egyiittmiikddésre. Az otthon bilit hasznalé gyermekek a bolcsdédében is bilit hasznalhatnak, a gyermek
WC-t, mint lehetdséget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kisldnyoknak a
torlést a kisgyermeknevelOk segitik. A szobatisztasag kialakuldsat nem stirgetjiik, tiszteletben tartjuk az

egyéni érési tempot.

Testapolas

Testiink tisztasaga nem csak elégedettséget €s jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében is szerepe
van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. Jaték, egyéb
tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért gyakran kezet mosunk. Mindig kezet
mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitasa, ezek soran
folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor eldtti
féstilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzdinek
megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos tiikroket haszndlunk. A gyermekek egyéni

fejlettségének megfelelden kertiil sor a szajoblitésre, fogmosasra.

Tanitjuk a helyes orrfijast, a papirzsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata
tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelijiik kényelmes, stabil jarast biztositson. Elegendd id6ét adunk a
gyermekeknek az 6ltdzésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik tevékenységiiket, igy elkeriiljiik,
hogy a ruhat, cip6t, stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen legyen szamdara vagy elmenjen a kedve a
tovabbi egyiittmiikodéstol. A helyes 6ltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is megprobaljuk
fejleszteni. A gombolast, fiizést jaték kozben is gyakorolhatjak. A testapoléssal kapcsolatos
szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, €s
szokéssa valjon a kéz- arcmosds, az alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkodés, és az igényes, rendezett

0ltozék.

Etkezés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része, az egészséges taplalkozas is. Fontos feladatunk a gyermekek
megfeleld taplalasa, az O6nalld étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa. Eredményiink,
hahelyesen, orommel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, 61ben
vagy asztalndl iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempot is.
Az étkezések kozel azonos id6ben, kultaralt koriilmények kozott, derlis 1égkorben zajlanak. Az ételt a
kisgyermekneveld megkodstolja, mielétt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy fogyasztasra alklmas -e.

A gyermekek jatékbol, hivasra érkeznek az asztalhoz, sajat megszokott helyiikre iilnek.
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A kisgyermekneveld biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési kialakitdsdra nagy
hangsulyt fektetiink. Az 1) izeket fokozatosan vezetjiik be, 0sztondzziik, de nem kényszeritjiilk a
gyermekeket az étel elfogyasztasdra. A sziilokkel informacidkat cserélink a gyermek étkezési
szokasairol. Az étkezésrdl a kisgyermekneveldk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni

dokumentacioiba.

Pihenés, alvas biztositasa

Gyermekeinknek biztositjuk a nyugodt alvas feltételeit. A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt
aktivan a bolcsdde mindennapjaiban, ha egyéni igényiik szerint megfeleld i1d6t, lehetdséget biztositunk
pihenésre, alvasra. Bolcs6dénkben gyermekfekteton, kisdgyban pihenhetnek a gyermekek. Egyéni
banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal segitjiik az elalvast. Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni
alvasi szokésaihoz. Pl.: cumi, megszokott kendd, kedvenc maci, stb. hasznélata. Ebredés utan csendes

jatékra van lehetdség, ligyeliink arra, hogy a koran ébreddk a még alvokat ne zavarjak.

6.2. Jaték

" A jaték korantsem jaték, nem puszta szdrakozas, id6toltés, hanem fontos ismeretek
szerzésének és kifejezésének modja, valamint a kinzoé belso fesziiltség csillapitasanak, az

,ongyogyitasnak” is eszkoze.”.... (Ranschburg Jend)

A jaték spontan, onkéntes modon jon létre, nincs kiilsé célja, dnmagaért vald. Egyiitt fejlodik mas
funkciokkal. A gyermek ,,megtanul” koncentralni, tervezni és kdzben sajat elképzeléseit is megvalositja.
Jaték kozben a vagyak, érzelmek keriilnek el6térbe, és nem érvényesiilnek a kornyezet korlatai.
Elkiiloniti a valosagot a jatéktol, de beviszi a valdsag targyait, hogy élményeit vagyait ezaltal érvényre

jutassa.

A nyugodt jatek feltételei:
o megfeleld csoportlétszam
e nyugodt légkor
e  kisgyermekneveldi allandosag

e acsoportszoba megfeleld berendezése

a jatékok mindsége, mennyisége, elhelyezése
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A kisgyermekenvel? feladatai:

e ajaték feltételeinek biztositasa
o eclmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, kreativitast tamogatd neveldi magatartas
e tarsas kapcsolatok fejlesztése
e kisgyermeknevelO a gyermek igényeinek, a helyzetnek megfelel6en vallal szerepet a
jatékban
e Otleteivel, javaslataival szinesitheti a gyermekek altal kezdeményezett jatékokat
A nevelés szempontjabol nem csak az lényeges amit a gyermek tesz a jatékban, hanem az is amit a jaték

tesz a gyermekkel.

A jaték révén a gyermek kielégitheti sziikségleteit:
e aszeretetsziikséglet kielégitését a meghitt, bizalmas 1égkdr megteremtésével érjiik el
e atisztelet, az Onbecslilés szlikséglet kielégitése a gyermek emberi méltdsaganak
tiszteletben tartasaval érjiik el
e az Onmegvalositas sziikségletét akkor elégitheti ki a gyermek a jatékban, ha enged;iik

sajat elgondolasait megvaldsitani

Jaték tulajdonségai:
o Ajaték a bolesddés koru gyermekek alapvetd tevékenysége
e  Ordmet szerez
e Ajaték onmagaért valo
e Nem feladat
e Ismerkedik a vilggal, a targyakkal, a targyak tulajdonsagaival
e  Erzékszervei pontosabban miikodnek
o Megfigyeldképességiik megbizhatobba valik, koncentraciojuk fejlédik
e Gazdagitja képzeletét, gondolkodasat, szemléletét
o Lechetdségek, dontések mérlegelésének fejlodése
e Tapasztalatszerzés, megélés- bele¢léseé fejlodése

e Negativ tapasztalatok, ¢lmények kijatszasa, eljatszasa

A jaték legyen:
e Szines, felhivo erejli, 6sztondzzon a jatékra
e Konnyen tisztithato, higiénikus
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e Mec¢rete legyen megteleld

e Igazodjon a gyermek ¢életkordhoz

e Elethii és balesetmentes legyen, és megfeleld mennyiségii
e A jatékok megfeleld elrendezése a nyitott polcokon

e Tulzsufoltsag keriilése

Jatékido:
e A bodlcsédében a gyermekek jatéka napirendhez kotott, a legtobb 1dot a jatékra sziikséges
forditani.
e Ezajatékidé azonban nem 6sszefliggd, hanem sok mas tevékenységgel (étkezés, tisztalkodas,
alvas, jatékos ismeretszerzes) szinesitett, igy valik lehetévé, hogy a nap barmely idészakéban

szabadon jatszhassanak.

6.3. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak bolesédénkben nincs helye.
Ebbdl kiindulva bolcsédei nevelésiink, gondozasunk teriiletén a tanulds fogalméat a lehetd legtagabban
értelmezziik. Kisgyermekkori tanuldsnak tekintiink minden olyan tapasztalatot vagy informacidszerzési
folyamatot, amelyben tartos valtozas jon létre a viselkedésben vagy a gondolkodasban. Egyéni fejlédés
titeméhez igazodason pedig azt értjiik, hogy nem cél sem hatréltatni, sem siettetni egy kisgyermeknél a
fejlédés menetét, meg kell taldlni egyénre szabottan az optimalis szintet, kiillonds tekintettel az

esetlegesen részképességekben elmaradt gyermek, illetve a kiemelkedd képességii gyermek esetében is.

Mindezeket figyelembe véve intézményiinkben a tanulds tevékenység illetve tevékenységbe dgyazottan

torténik, melynek legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A tanulds szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték, valamint a felndttel és a tarsakkal

valo tapasztalatokban €s élményekben gazdag egyiittes tevékenység, kezdeményezés és kommunikécio.

A tanulas formdi:
e utanzas és mintakoveteés,
e spontan jatékos tapasztalatszerzés,

e akisgyermekneveld-gyermek interakciobodl szarmazd ismeretszerzeés €s szokaskialakitas
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Fontos szempontunk, hogy az érdeklddés felkeltésével a tevékenység belsd késztetésbdl fakadjon, ne

legyen kényszer!

Kiemelkedden fontosnak tartjuk a felnéttre, a bolcsdde minden dolgozodjara kotelezéen, a modellértékii
viselkedést, keresztény szellemi tanitast. Fontosnak tartjuk a keresztény értékek kovetését. A kisgyermek
utanozza a hozzéd érzelmileg kozelallo személyt, felndttet, nem képes szelektalasra. A kisgyermek
kornyezetében 1€vo felndtt minden tevékenysége neveldértékil. Az ismeretatadast nem értelmezziik sziik,
néhany perces, kotetlen kezdeményezésekre, hanem éppen ellenkezdleg, kiszélesitjilk azt, a teljes

bolcsddei tartézkodas idejére.

6.4. Mozgas

A kisgyermek alapveto 1ételeme a mozgas, nem tud nem mozogni.

Csecsemd - ¢és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki és fejlédnek. A mozgasigény
rendkiviil nagy, az egészséges gyermek Orommel gyakorolja a mozgést. Megprobaljuk maximalisan
kihaszndlni a tér lehetdségeit, a mozgasigény kielégitésére. Mind a csoportszobdban mind az udvaron
biztositjuk a gyermekek szdmara a minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek
hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat, igy rendezettebbé valik a
mozgasuk.

A jatékeszkozok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgasaktivitas fenntartdsa. Fontos szempont, hogy
a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljik. A csecsemdknek olyan
jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésére, pl.: hempergd, elkeritett
szobasarok.

Ha az id6jaras viszontagsagai miatt nem tudunk a gyermekekkel kimenni a jatszoudvarra, a csoportszoba
mellett kihasznéljuk a tornaszobat és a fedett ¢épliletrészt is a mozgasigény kielégitésére.
Az udvari jatékok (motor, csuszda, maszoka, labda, talicska, roller) hasznédlata mellett az udvaron
gyakorolhatjak a futast, jarast, ugralast.

Fontos feladatunk a megfeleld napirend kialakitdsa, hogy elegendé id6 jusson a gyermek szamadra a

mozgasra, a kiilonféle mozgasformak gyakorlasara, ujak elsajatitasara.

A napirend részeként jatékos torna gyakorlasa kozben hasznaljuk:
e atornapadot, a mozgasfejlesztd eszkdzoket ( trambulin, hinta)
e abemelegitésnél végzett gyakorlatokat mondokakkal kapcsoljuk 6ssze (Cini -cini muzsika,

Ugralunk, mint a verebek, Fujja szél a fakat)
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e azegyes mozgasformak kidolgozasa soran szem el6tt tartjuk, hogy javitsak az egyes
izomcsoportok fejlodését, erdsddését, javitsak a gyermekek tartasat, mozgéaskoordinéciojat
(ugral6 labda, hullahoppkarika)

e atervben megtaldlhatdak a csoportszobdban végzett gyakorlatok, a mozgasfejleszto
eszkozeivel torténd torna, a paddal, babzsakkal és labdaval végzett gyakorlatok

o eszkoz nélkiili gyakorlatokat is végziink, ilyenek pl. a testrészek megnevezésére iranyulo
simogatds, csiklandozoés, kéz—, ujj—, labjatékok

o kovetkezO részben a nagymozgast €s a mozgaskoordinaciot fejlesztd utanzo gyakorlatokat,
ezen beliil 1ab, kar mozgatasara, jarasra, ragasra épitett s 0sszetett gyakorlatokat végziink

e rendszeresen énekeliink, mondokéazunk a jatékossagot szem elott tartva

6.5. Alkoto tevékenység

Az esztétikum mar nagyon korai életkortol hat a kisgyermekre. Racsodalkozhat a természet szépségeire,
egy hallott énekre, a latott kornyezetre, ahol jol érzi magat, valamint a csoportszobara. Bolcsédés korban
a gyermek szdmara maga a tevékenység az 6rom forrdsa, nem az eredmény.A gyermek alkotokedvét
¢bren kell tartani. Ezt nagy mértékben segiti az elismerés, a megbecsiilés, a dicséret. Az alkotashoz is
mindig elegendd 1d6t kell biztositanunk.
A bolcesddei alkoto tevékenység korébe sok minden beletartozhat, a teljesség igénye nélkiil:

e papirtépés

e papir, terményragasztas

o festés kiilonbozo modjai (1) festés, nyomdazas)

e rajzolas, szinezés

e gyUrmazas, festés

e ragasztas

e ¢pités
Néhany fontos jellemzd:

Rajzolas:

A rajzfejlodés a jatékban torténd tevékenységek soran alakul. Minden gyerek szeret rajzolni, erdsiti
alkotasi vagyukat, kreativitasukat, képzeletvilagukat.

A bolesddés kora gyermekek firkdkat, szabalytalan koroket, ,,madarfészket”, vonalakat készitenek.
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A rajzolas, festés nagy 6rom szamukra, szinte naponta kapnak szines ceruzat, zsirkrétat.

Gyurmazds:

Ugyesen gyurjék, sodorjak, nydjtjdk a gyGrmat. A 2,5 — 3 éves gyermekek mar kigyot, csigat, kis
golyokat is képesek késziteni. Az alkotas soran a gyermekek észreveszik a targyak hasonlé és kiilonb6zo
jellemzoit, a dolgok és jelenségek kozotti Gsszefiiggéseket.

Gyurmazas kdzben sokat beszélnek, az alkotas, kozlési vagyat ébreszt a gyermekekben.

Epités, konstrudlds:

Az épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szdmara,(mert meg kell
valahogy épiteni az alagutat, a tornyot vagy a gardzst). Gondolkodasra készteti, 0sztonzi és fejleszti
kreativitasat.
Fontosnak tartjuk az alkototevékenységek tervezési, elokészitési, szervezési kérdéseit, mert e
tevékenységek eredményessége, - a gyermekek szamara pozitiv élményként valdo megjelenése — csak
akkor varhato, ha:

o tiszteletben tartjuk a gyermek alkoto kreativitasanak megélését

e nem kényszeritjiik a gyermeket a sémakban val6 gondolkodasra

a produktum létrehozasanak 6rome mellett az alkotas 6rome dominal

batoritassal, dicsérettel 6sztondzziik a kisgyermeket
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Kialakult gyakorlat:

e A gyermekek szdmara biztositjuk, hogy a nap folyaman, szabadon rajzolhassanak, festhessenek,
ragaszthassanak €s gyarmazhassanak

o A feltételek biztositdsanal figyelembe vessziik a csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjét.
E tevékenység soran a felndtt 6vo-segitd figyelme biztositott

e A kisgyermekneveld a technikakat, az anyagokkal és eszkozokkel valdo banasmodot megmutatja,
de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak

e A felndtt nem 06sztonzi a mintakdvetést, kész vizudlis panelek masoldsara nem késztetjik a
gyermeket

o Az alkot6 tevékenységhez minden lehetséges anyagot €és eszkozt felhasznalunk: ceruza, ecset,
dugd, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonb6z6 szinii €s mindségii papir

o A tevékenységek kezdeményezésénél alkalmazkodunk az aktualitdsokhoz (iinnepek, évszakok).
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e A gyermeki alkotasokat tiszteletben tartjuk, a kis ,,alkot6” dont annak sorsardl: kiteszi az
alkotasok kozé vagy hazaviszi.
Az "alkotas" Orome kedvet ébreszt tovabbi probalkozasokhoz, és ez altal fejlodik esztétikai

érzékenységiik, a sz¢&p iranti fogékonysaguk, igényességiik.

6.6. Mese, vers

A mese a sz0 varazsa, ajandék a feln6ttél. Amikor a felnétt mesélni kezd a gyereknek, megvaltozik a

hangja, az arckifejezése, gesztusai, mimikaja, kilépnek a valdsagbol, és egy masik kozegbe mennek at.

A mese

Az egész napi bolcsddei zajban a csend szigete. Pihentet, szorakoztat, tiplalja a képzeletet, segit az
¢lmények feldolgozasdban és teljes vilagképet ad. Igyeksziink rovid bibliai torténetekkel megismertetni a

gyerekeket a mesélés idészakaban életkori sajatossagaiknak megfelelden.

Bruno Bettelheim szerint: ,,a mese, a felnétt szivbdl jovo ajandéka”, amely egyértelmiien 6romforras.

Mese, vers jelentosége

e A bolecsddés korti gyermekek nevelésének-gondozasanak fontos részét képezi, hogy érzékennyé
tegyiik 6ket a kdrnyezet hangjai irant.

o Az egyiitt mondokazas, énekelgetés oromet okoz a gyermekeknek, érzelmeiket gazdagitja.

e A mondokak, énekes jatékok fejlesztik a kicsik Osszerendezett mozgasat, ritmusérzékét,
beszédkészségét.

e Ardvid mesék a gyermekek képzeletét, fantaziavilagat szinesitik.

e Rovid bibliai torténetek segithetnek a keresztény szellemiség elmélyitésében.

e A mondokazas, énekelgetés olyan 1égkort teremt, amiben a gyermek jol érzi magat.

e Az ¢éneklésnek fesziiltségoldo hatasa van, nyugalmat, 6romet ad.

¢ A mondokak, jatékok, gyermekdalok mindig a gyermekek életkorahoz igazodik, mert az é€letkori
sajatossagok jelentdsen befolyasoljak a gyermekek igényét a mozgasos jatékra, éneklésre.

e Bolcsddénk szakmai programjanak megfeleléen minden nap segitségiil hivja a nevelési-
gondozasi helyzetekhez a mondokakat, meséeket, 61béli jatékokat.

e A beszoktatds soran a babusgatd, hocogtetd, cirogatd mondokak sokasaga tordlte le a kicsik

arcarol a konnycseppeket.
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e Minden honapban ujabb és tjabb mesékkel varazsoljak el a kisgyermekneveldk a gyermekeket.
Kezdetben konyvbdl nézegetik hozzd a képeket, majd babjatékkal elevenitik meg a rovid kis
mesé¢k szereploinek torténéseit.

e Az anyanyelvi nevelés nélkiilozhetetlen kincsesbanydja a magyar mondokak vildga, melyek soran
a gyermekek spontan, a jaték oromei kozott ismerkednek meg a magyar nyelv ritmusaval,
hangsulyaval, hanglejtésével, szokincsével.

e A mese varazslatos hangulatot teremt, csodavilagot gyermek ¢€s kisgyermekneveld kozott.

A vers

e A szinte mindennap elhangzd versekbdl, mondokakbol a gyerekek azokat tanuljak meg, amik
egy-egy emlékezetesebb élménygylijtés részeként vésddnek be.
e Torekszlink arra, hogy a hagyomdanyos gyerekversek mellet kisebb- rovidebb imadsagok is

megjelenjenek a gyerekek mindennapjaiban

A kisgyermekneveldnek minden helyzetben beszélni kell, hiszen ¢ ad mintat, és az anyanyelvi fejlesztés

nem korlatozddhat, nem kothetd iddtartamhoz és helyhez, helyzethez sem.

6.7. Mondoéka, zene

A kisgyermekneveldk feleldssége, hogy felkeltsék a gyermekek zenei érdeklddését. Az éneklési készség
a gyermek utdnzasi vagyan alapszik. Ténynek tekinthetd, hogy az a gyermek, akit rendszeres zenei
hatasok érnek, érzelmileg kiegyensulyozottabb, tobb hangot ad, fogékonyabb a hangok utanzésara, figyel

a hangokra, dallamokra.

A mondodkak, énekek pozitiv élményekhez juttatjdk a gyermekeket. J6 hatast gyakorolnak a ritmusérzék
kialakulasara, az anyanyelv tanuldsara. Tapasztalatbdl tudjuk, hogy beszoktatas alatt nyugtaté hatasa van
a zenének. A gyermekek életkordnak megfeleld zenei eszkozokkel rendelkeziink. A kornyezet
hangjainak megfigyelése, az éneklés, a zenélés felkeltik a gyermekek zenei érdeklddését. Ugyanakkor
formaljak zenei izlésiiket, esztétikai fogékonysagukat. Az ¢élményt nyajté kozos ének - zenei
tevékenységek sordn, a gyermekek felfedezik a dallam, a ritmus, a mozgas szépségét, a kozos éneklés

Oromeét.
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Zenei nevelés eldnyei:

e Anépdalok éneklése, a mondokazas, népi jatékok a hagyomanyok megismerését, tovabbélését
segitik

e A jatékos mondokak, versek, népi korjatékok segitik a gyermekek jatékos mozgasat, fejlesztik a
ritmusérzéket és a finom apré mozgasok kialakulasat (finommotorikat)

e Atarsas ¢élmény segiti az egymasra figyelést, az alkalmazkodast

6.8. Kornyezet- természet megismerése

A bolcs6dés gyermek szamdra is 0sztonzd erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlodésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tdrhdza a jatéknak,

alkotasnak, az ezekhez kapcsolddo ismeretszerzésnek.

Csak az egészen fiatal korban elkezdett kornyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben

pozitiv viszonyulas alakuljon ki a kornyezet, az é161ények irant.

A bolcsddés gyermeket a természetbdl elsdsorban az allatok érdeklik, érdeklédve figyelik azokat,
utanozzak hangjukat, mozgasukat, testi kozelségbe is szivesen keriilnek veliik: pl. batran megfognak
férgeket, rovarokat. A ndvények éldlényként vald elfogadasa a bolcsddés kort gyermek szdmara még
nem egyszeri, de egy csirazd6 mag, egy riigyezd ag megfigyelése felkelti érdeklddésiiket, ismereteket
szerezhetnek az €vszakok szerint valtozo természetrdl. A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes

tapasztalatot jelenthet.

Kialakult gyakorlat.

e A boélcséde udvaran madarak, rovarok, csigak (kiils6 tulajdonsagok, mozgas, hang), a bélcsdde
keritésén tul sétaltatott kutydk, macskak sokféleségének megfigyelése.

o K¢épeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utanzasa, képeskonyv nézegetése kozben
énekek, mondokék hallgatdsa, mondasa az allatokhoz kapcsolddva.

e Allat-babokkal tevékenység kozben a tapasztalatok felidézése, hang utanzasa.

e Ismerkedés a haziallatokkal, vadallatokkal képekrol.

e Madarak etetése télen.

e Riigyezd, viragz6 dgak megfigyelése, lombhullas megfigyelése az udvaron.

e Viragok elébujasa, gyiijtése, azokkal a csoportszoba diszitése
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Zoldségekkel, gylimdlesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat).

e 70ldség és gylimdlesnapot tartunk minden hét egy napjan, amelyhez a sziil6i munkak6zosség is
tamogatast nyujt.

e Viragok, levelek préselése, ragasztasa (alkotd tevékenység is).

e Kavicsok, termények gytlijtogetése, megfigyelése.

e Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal

Fejlesztési célok, feladatok:

e Fontos a példaadds, a szemléletkialakitas

e Gyermekeink korében kihasznaljuk az alkalmanként adodo lehetdségeket, egy-egy rovid
séta,vagy kirandulds megszervezésre

o Megfeleld6 mintaadas a természet 1ényeinek elfogadéasaval kapcsolatban.

¢ A megismerésen, élményszerzésen, tapasztalason alapuld informécioszerzés lehetdségének

biztositasa, 6vo-vigyazo feliigyelet a higiénés szabalyok betartasaval.

6.9. Egyéb tevékenységek

Ez a tevékenység valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez, lebonyolitdsdhoz (pl.: gylimolcsnap)
kapcsolodhat. Az 6rom forrasa az egyiittesség, a kozos munkalkodas, 0j ismeretek szerzése a
tevékenység fontossaganak az atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak és kiléphetnek a
tevékenységbol. Az Onkéntesség nagyon fontos. Pl a kornyezet szépitésébe, diszitésébe, a
virdglocsolasba a gyermekeket is bevonjuk. Magokat tiltetiink, apoljuk a kikeld ndvényeket, figyelemmel
kisérjiik fejlodésiiket.

Igyeksziink a gyerekeket életkortiknak megfelelden templomlatogatasokba is bevonni.

7. ABOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

A Dbolcsoder ¢életet gy kell megszervezni, hogy minden a kicsi gyermek igényéhez, életkori
sajatossagahoz igazodjon. Figyelembe vegye a csoport igényét, azon beliill minden egyes gyermek
személyes érettségét, fejlettségét is. Fontos, hogy a beszoktatds idején a megszokott, jol ismert
helyzetbdl induljunk ki, és fokozatosan szoktassuk hozza a szamara idegen kornyezethez ¢és

személyekhez. Biztositsunk a gyermek sziikségleteihez megfeleld helyet, 1dot, eszkozoket. Legyen
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nyugodt légkor, kényelem. A személyi feltételek legyenek optimalisak, hiszen elengedhetetlen a jol
felkésziilt, gyermekcentrikus, a gyermeki jogokat szem elétt, tiszteletben tartd, keresztényi értékekkel
bird kisgyermekneveldi attitlid. Fontos, hogy pontosan a kidolgozott napirendhez igazodjon a munka,
hiszen ez adja meg a biztonsagérzetet a gyermekeknek. Tudniuk kell, hogy milyen miivelet utan mi
kovetkezik, és ez biztositja a ritmust az életében. Meghatarozott, kovetkezetes szabalyrendszert kell
kialakitani, mert ez szabalyozza a viselkedésiiket és a csoport ¢életét. Segiti 6ket a magatartasformak
kialakitdsaban. Megtanuljak, mi a helyes és helytelen. Fontos, hogy ezek a szabalyok sohase legyenek

merevek, €s a gyermeknek ne tAmasszon az optimalisnal magasabb kdvetelményeket.

7.1. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés a sziillokkel

A gyermekek egészséges szocializdcidja, a személyiségfejlddése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés
kozotti 6sszhang, a sziildk és a kisgyermekneveldk kozott kialakult bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a
gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlodését. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit. A kisgyermekneveld, mint szakember, adja a
szaktudasat, tobbéves tapasztalatdt, mellyel segiti a csalddokat a gyermek nevelésében.
Az egyittmikodés formai tobbfélék lehetnek, a lényeg az, hogy a gyermek érdekeit, védelmét
szolgaljak.

Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szdmara. A sziilok a bdlcsddébe valo
jelentkezéskor széles korli tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol, a
csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatds modjardl. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt

helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét.

A kapcsolattartas zaloga egyfeldl a tudatos és dsszehangolt pedagdgiai munka, masfeldl pedig a csaladok
egyéni helyzetének figyelembevétele. E két tényez0 Osszehangolasa, egyensulyba hozasa ad
folyamatossagot €s biztonsagot minden résztvevo fél szamara.

A sziilék és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tdjékoztatjdk egymast a gyermek fejlédésérdl.
A tajékoztatas mindig 6szinte, hiteles, személyes hangvételil, etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek

személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartas formai:
Egyéni szinten
» személyes beszélgetések, talalkozasok az érkezésnél és tavozasnal
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* lizend fiizet
* csaladlatogatas

* id6pont egyeztetés utan egyéni beszélgetések

Csoportos szinten
» Sziildi értekezletek
+ csoportos beszélgetések
* hirdetotabla, irdsos tajékoztatas, honlap
* bolcsddekostolod

* szervezett programok a sziildkkel (nyilt nap)

Jellemzoi:

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolesonds tajékoztatast a bolesédébe érkezéskor és a hazaadaskor. Erkezéskor a
szil6 nyajt informacidt az eldz6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi
allapotardl, valtozasair6l. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tdjékoztatja a sziiloket a gyermekrdl
(hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, levegdzés, onallosag, stb.)
Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljék a
kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és egymés jobb megismerésére, a nevelés

Osszehangolasara.

Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddei szakmai vezetd. A kozos atgondolas szakmai

kompetenciat meghalado esetéiben szakember bevonasa is kérheto.

Uzendfiizet

Tajékoztatas irdsos formaja, amely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de kiegésziti
¢és megerdsiti azt. Tajékoztatdst ad kisgyermekneveld a gyermek fejlédésérdl, a bolcsédei élet
eseményeirdl, a programokrol, stb. Az ilizendflizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a kisgyermek

bdlcsddében toltott iddszakarol hagyunk nyomot a csalad, a kisgyermek szamara.
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Sziilocsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere mely lehetové teszi, hogy az adott csoporthoz tartoz6 gyermekek
sziilei szervezett formaban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrol a gyermekek
fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése.
A beszélgetéseket a kisgyermeknevelOk vezetik. A beszélgetések erdsitik a partneri egylittmiikddést, a

bizalomra ¢épiilii jo kapcsolatot. Sziild1 kozosségek alakulhatnak ki.

Sziiloi ertekezletek

Evente legalabb két alkalommal szerveziink sziildértekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrél. Az 0j sziilok
részére a felvétel elotti idészakban — kb. augusztus 3.- 4. hete — tajékoztato jellegli sziilo értekezletet tart.
Bemutatja a bolecsddét, a kisgyermekneveldket, a bolecsdde orvosat. Ismerteti a szakmai programot €s a

hazirendet, valaszolunk a sziilok kérdéseire.

Bolcsodekostolo

Célja intézménylink szakmai programjanak, ,,egyéni arculatanak™ hiteles bemutatasa tapasztalati titon, a
koztudatban pozitiv kép kialakitdsa a bolcs6dékrdl. Intézményiinkben a bdlcsddekdstolot a bolesddei
gyerekhét keretén beliil szervezziik. Programunkra azokat a kisgyermekes csalddokat varjuk, akik
érdeklédnek intézményiink irant, illetve akik a kovetkezd nevelési évben gyermekiiket intézményiink
gondjaira kivanjak bizni. A helyszinen valaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek
bolcsédébe keriilésével felmeriilhet. Megismerkedhetnek a kisgyermekneveldkkel, a csoportokkal, és az

ott elkésziilt ebédet is megkostolhatjak.

Szervezett programok

A csaladok igényeihez igazodd rendezvények megszervezése az igény felmérések utan keriil sor.
lyen szervezett programok a bolcsddében pl.: a gyerekhét, ezen beliil lovas kocsikazas a telepiilésen,
allatsimogatés, ugralod szamar, arcfestés. Csoportonként megrendezésre keriilé nyilt napok, ahol a sziilok

kozosen gyermekeikkel egytitt tolthetik a délel6ttot.

Hirdetotabla

Minden nevelési egységben, a gyermekoltozOk falan, falinjsdgokon t4jékoztatjuk a sziiloket a
bolcsddénket érintd fontosabb informéciokkal és aktudlis eseményekkel kapcsolatosan, melyek

mindegyike szintén a kapcsolatépités, fenntartds €s segitségnytjtas jegyében zajlik. Itt keriil elhelyezésre
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a bolcsdde hazirendje, a heti étlap, befizetések idépontja, a nevelési év rendje, napirend és minden egyéb

aktualis informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti €s segiti az intézményben.

Honlap

A bolcsdde honlapja talmutat az intézményes kereteken €s a vilaghalo segitségével elérhetdvé valik
minden kisgyermekes csalad szamara. Igy azok a csaladok is képet kaphatnak az intézményrél, akiknek
gyermekiik még nem a bolcsdéde gondozottja, de esetleg szandékukban all az intézmény szolgaltatasait
igénybe venni. A honlapon szerepel az intézmény elérhetdsége, fontosabb adatai, bemutatkoz6 anyaga,

pedagogiai programja, minden aktualitas, ami a napi életet érinti képekben és irott formaban.

7.2. Csaladlatogatas

A csalddlatogatds célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek otthoni
kornyezetben vald megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csalddlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalddjon a bolesddei €letrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csalddi élet az emberek intimszférdjdhoz tartozik, ezért
a csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan

a csalad kivansagait mindenek felett tiszteletben kell tartani.

A csaladlatogatas soran a sziild valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében folyd munkéba,
megismerheti gyermeke kisgyermekneveldjét, ugy, hogy kdézben az otthoni biztonsdgban maradhat.
Megbeszélhetik az ¢étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos kérdéseket, problémakat,
melyeknek kiilondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a teriileteken elengedhetetlen a sziilé és a

kisgyermekneveld harmonikus egyiittmiikodése a gyermek kiegyensulyozott fejlddése érdekében.

A kisgyermeknevel? felkésziilten megy a csaladokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott valaszok, a csalad

lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

7.3.  Sziilével torténo fokozatos beszoktatas (adaptacio)

A c¢l a fokozatossag, ami biztonsdgot ad a sziiléknek, a gyerekeknek, a tobbi gyereknek ¢és a
kisgyermekneveldnek egyardnt. A beszoktatas méssal nem podtolhatd lehetdség arra, hogy a sziildk és

kisgyermekneveldk egymas kompetenciait megismerjék, és a gyermekkel valé bandsmod koherenciajat
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formalni kezdjék. A kisgyermekneveldnek nem szabad elfeledkeznie arrol, hogy a beszoktatas az egész
csaladrol (csaladnak) is szol, hiszen a sziilok egy szamukra is 11j intézménnyel osztjak meg gyermekiik
nevelését. Az addig megszokott életvitelilkben is jelentds valtozas kovetkezik be. A beszoktatds a
csaladdal valo egyiittmikodést helyezi el6térbe. A modszer lehetdséget ad arra, hogy Ilehetd
legkiméletesebb modon torténjen az elvalds, és a gyermek biztonsdgban érezze magat az Uj
kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az Uj kornyezet

elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo kapcsolat, érzelmi kotddeés kialakulésat.

Fokozatos Beszoktatas Menete

A beszoktatas idejérdl a sajat nevelond naponta feljegyzést készit, a gyermek adaptacios fiizetébe.

A beszoktatast altalaban hétféi napon kezdjiik.

1 nap

Eltoltott ido: kb.:1 — 1,5 o6ra

A sziild és gyermek 9 orara érkezik. A gyermek a sziildvel egyiitt, jatékidében ismerkedik a kdrnyezettel,
csoporttal, neveldvel. A nevelé megfigyeli az egyéni sajatossagokat, a gyermek szokasait, sziildi attitiidot
2 nap

Eltoltott id6: kb. 2 ora

A sziild és a gyermek 9 orara érkezik, folytatodik az ismerkedés. A sziikséges gondozast a sziil6 végzi a
neveldnd megfigyeli. Tizorait az anya kindlja a gyermeknek.

3 nap

Eltoltott id6: kb.3 ora

A sziil6 gyermek 9 orara érkezik, folytatodik az ismerkedés. A sziikséges gondozasi miiveleteket az anya
végzi, neveld figyelemmel kiséri. A neveld torekszik a gyermekkel vald kapcsolatfelvételre. A tizoraival
mar a neveldnd kinélja a gyermeket.

4 nap

Eltoltott 1do: kb. 3,5 ora

A sziil6 és a gyermek 9 orara érkezik. A gyermek mar a bolcsédében ebédel, az ebéddel az anya kinalja.
A sziikséges gondozasi miiveleteket még az anya végzi, de a neveldnd besegit, aprobb gondozasi
miiveletek kezdeményezésével, nyit a gyermek felé. Amennyiben a neveld gy itéli meg az anya
rovidebb iddre kimegy a csoportbol, de barmikor visszahivhato, gyakorolva ezzel az elvalas, bucsizas

¢lményét.
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S nap

Eltoltott 1d6: kb. fél nap

A sziil6 és a gyermek 8 orara jonnek. A gyermek a bolcsddében reggelizik és ebédel. A nevelond végzi
mar a gondozasi muveletek jelentds részét. Az anya hosszabb iddre kimegy a csoportbdl, de barmikor
visszahivhato. Ebéd utan mar az 4gyat is megmutatjak a gyermeknek. A hétvége utan visszaesés
tapasztalhato.

6 nap

Eltoltott id6: délelott

A beszoktatds menete ugyanaz, mint pénteken volt.

7 nap

Elt61tott id6: kb.: 6 ora

A sziilé gyermekkel 8 orara jonnek. Anya egyre tobbet van tavol. Ebéd utan az anya altatja el a
gyermeket és ébredéskor szintén jelen van. Ebredés utdn hazamennek.

8 nap, 9 nap, 10 nap

Eltoltott id6: kb. 7-8 ora

A gyermek reggelire érkezik és uzsonna utdn megy haza. Az anya déleléttonként mar nincs jelen.

Az ebéd utan szintén mar csak sziikség szerint.

A 16 cél a sziil6- gyermek-neveldnd- kapcsolatanak épitése.

7.4. ,, Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld”- rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek

egy része (5-6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés - gondozds mellett ¢ kiséri

figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlodési napldjat, 6 tartja szamon

az Ujabb fejlodési allomésokat. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, €s a

bolcsddébe jaras egész id6tartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az un. Olelkezési

idében — az az idészak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsdsorban a ,,sajat”

gyermekei nevelésére - gondozasara, forditja. A ,,sajat kisgyermeknevel$”- rendszerben tobb figyelem jut

minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban

a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei €let soran adodd nehézségeken.
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7.5. Gyermekcsoportok szervezése

A bolesddei gyermekcesoport 1étszamat jogszabaly hatarozzak meg [15/1998. (IV. 30) NM rendelet 40.§.
(2).]. Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek nem
csupan ellatdsi problémat jelent a kisgyermeknevelonek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valoszintisithetéen tobb a konfliktus, megterhelobb az alkalmazkodés a gyermekek szamara, kevesebb a

lehetdség az egyéni banasmodra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bdolcsddei csoportban (specidlis csoportban vagy integraltan,
inkluzivan) torténé nevelése, gondozasa, fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatdsdhoz sziikséges
feltételrendszer biztositasaval oldhaté meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési igény

természetétdl is jelentds mértékben fliggnek.

A csoportok kialakulasanak alapelve:
e Akisgyermekneveld és a tarsak allanddsaga
e A csoportszoba allandosaga
e A felmendrendszer (a gyermek a bolcsddei tartozkodas alatt ugyanabban a bolcsddei
gyermekcsoportban van a sajat kisgyermekneveldjével, fejlettségének megfeleld targyi
kornyezetben)
A gyermekeket életkoruk és fejlettségiik szerint vessziik fel egy-egy csoportba, de ez nem jelenti azt,
hogy nem biztositjuk a csoportok kozotti atjarhatosagot (pl. ha egy gyermeknek valamilyen oknal fogva
elfogadhatobb a masik csoport kdzdssége, vagy a kisgyermeknevelénd személyisége jobban hasonlit a
mar megszokott, az 6t otthon koriilvevo felndttekére, akkor nincs akadélya annak, hogy a mésik

csoportszobdban tdltse a bolcsddébe jaras idejét).

7.6. Napirend

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését,
a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja biztositani, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az
egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer
legyen, a gyermekek tdjekozodhassanak a varhatdé eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi

1d6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja.
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A folyamatos gondozéason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvéas) a gyermek

biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak
azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl. a bolcsdde nyitdsa, zarasa, stb.) is.
Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermekneveld - rendszer), a targyi
feltételek, a jO munkaszervezés, a kisegitd személyzet Osszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni

¢letének, ¢letritmusanak lehetdség szerinti figyelembe vétele.

7.7. Dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo tajékozodas
céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon dokumenticidét vezet.
A dokumentacié vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrol valo lehetd
legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetii
gyermekek esetében a hatrdnyoknak ¢és koOvetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontjaink:

e atargyszerliség (objektivitas)

e avaliditas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,

folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznalja dket)

e ahitelesség

e arendszeresség, ill. a folyamatossag
A dokumentacio készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkdzok kivalasztasanal kiilondsképpen
tekintettel vagyunk a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és targyi kornyezet
allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmdra elfogadott €lethelyzetekhez vald

hasonlésaga).

A dokumentécid vezetéséhez a sziilok hozzdjarulasat kérjiik, a rogzitetteket kérésiikre megmutatjuk.
A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe

vessziik.
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Néhany jellemzo sajatossag:

e A kisgyermeknevelOk szamara kiilonds jelentdsége van annak, hogy, a gyermek megismerése
nem abbdl all csupan, hogy ismerjik a fejlodés {6 iranyait (a négy teriilet mindegyikén: értelmi,
szocialis, verbalis, mozgasos), hanem a gyermeket egységben kell latni, érezni.

e A megfigyelés tehat tudatos, a megismerés, a mérés nem cél, hanem eszkoz.

e Az ismeretek nem titkosak, kozos a céljuk, ami nem mas, mint a gyermek nevelése.

crer

A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacio:
Gyermekekrol vezetett napi jelenléti kimutatas

(33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r.sz.) vagy a 328/2011.(VIL 29.) Korméanyrendelet 2.sz. Melléklete

Bolcsodei gyermek - egészségiigyi torzslap, fejlodési lappal és fejlodési tablazattal egyiitt

(C.3354-6/a.r.sz.ny.1.)

"Bolcsddei gyermek - gészségiigyi torzslap" mely tartalmazza a gyermek személyes adatait, a
bolesddébe keriilését megeldzé anamnézisét, felvételi statuszat, a gyermek pszichoszomatikus fejlodését.
Ezen a személyes adatokat a kisgyermekneveld rogziti, az anamnézishez sziikséges adatokat a védonotol
szdrmaz0 statuszlap alapjan a bolcsddeorvos tolti ki. A felvételi stadtuszt szintén a bolcséde orvosa késziti
el. A kisgyermekneveld bejegyzéseit 1 év alatti gyermek esetében havonta, 1 év feletti gyermek esetében
negyedévente valamennyi fejlédési teriiletre vonatkozdan dsszefoglalja, a kisgyermekneveld a gyermek

adott fejlettségi szintjére vonatkozd megfigyeléseinek tapasztalatait.

Uzendéfiizet
A csalad és a bolcs6de kapcsolattartasanak egyik irasos forméja. A kisgyermekneveld negyedévente
beirds formdjaban tdjékoztatdst ad a sziildknek a gyermek fejlddésérdl, fontosabb valtozasokrol,

eseményekrol.

Csoportnaplo
A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermekneveldk vezetik, délel6tti - délutani
valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai tevékenységet,

kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartdzkodast.
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Adaptacios fiizet
Tartalmazza a gyerek és sziikkok személyes adatait, a csalddlatogatas soran tapasztalt feljegyzéseket, és a

beszokatas eseményeit napi lebontasban.

Fejlodési naplo

A gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a bolcsddébe keriiléstol az
ovodaba menésig. A naplét a gyermek ,sajat kisgyermekneveldje” vezeti. A kisgyermekneveld a
naploban naprdl —napra szerzett tapasztalatait rdgziti. A napld minden egyes gyermekrdl olyan képet ad,
ami csak ra jellemzo, ami megkiilonbdzteti 6t a csoport tobbi gyermekétdl. A fejlodési napld részét

képezi az adaptacios fiizet.

Fejlodési naplo vezetésének célja:
A kisgyermekneveld nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonb6z6 életkorban milyen fejlédési szinten
all, fejlédésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlédési naplo felhivja a kisgyermekneveld

figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell ligyelnie a gyermek nevelése-gondozasa kozben.

Bolcsodeorvos altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

e bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap
e heti étrend (egyiittmikodés az illetékes szakemberekkel)
e az ¢lelmezés ellendrzése mind szakszerliség, mind higiéné szempontjabol

e hetente tett csoportlatogatasok

Elelmezesvezet altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

o FEtkezok nyilvantartasa (gyermekek, dolgozok)

e Heti étrendek (bdlcsddeorvossal, bolcsddevezetdvel)
e Nyersanyagfelhasznalas

e Arubeszerzési bizonylatok, szamlak

e Adagolési utmutato

e Etelrecept-gylijtemény

e HACCP miikddtetése
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8. ABOLCSODE EGESZSEGVEDELMI SZABALYAI

A bolcsddébe jard gyermek intézményen beliili egészségligyi gondozasat a bolcsdde orvosa €s a védond

latja el. A bolcsddébe felvett gyermeket a bolcsdde orvosa a felvételtdl szamitott 1 héten beliil altalanos

vizsgalatban részesiti. A bolcsdde orvosa heti egy alkalommal latogatja a bolcsodét.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato:

A kozosség egészsége érdekében lazas (37, 5 C és ennél magasabb hdmérsékletit), antibiotikumot
szedo, vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléfordulod
fert6zo betegségrol a bolcsddét értesiteni kell.

Fejtetvesség esetén a gyermek csak védondi igazolassal johet ujbol bolcsddébe. A sziilo koteles a
gyermek agynemiijének fertdtlenitésérél gondoskodni.

Ha a gyermek betegségre gyanus vagy beteg, nem szabad a bolcsédébe bevenni.

Labadozo, gyodgyszeres kezelés alatt all6 gyermek a bdolcsddét a teljes gyodgyuldsig nem
latogathatja.

A gyermek teljes gyogyulasa utdn csak orvosi igazolassal johet bolcsddébe.

Az intézmény teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

Az intézményben szeszes ital fogyasztasa tilos!

Gyermekeknek minden évszakban, az iddjarastol fiiggden biztositani kell a napi egyszeri levegdén

tartdzkodast.

9. AZINTEZMENY SZAKMAI CELJAI ES MEGVALOSITASANAK ESZKOZEI

Intézmény szakmai céljai

Célkitiizéseink:

Egészséges ¢letmodra nevelés, egészség megdrzése

Gyermekvédelem

Hagyoménydrzés megteremtése a bolcsddében, tinnepekre hangolodas
Katolikus tinnepek eldtérbe helyezése

Keresztény értékek kovetése, a hit csirdjanak eliiltetése
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Ezekkel a legfontosabb témakkal szeretnénk a kisgyermekek bdlcsddei ¢életét hangulatosabba,
szinesebbé, tartalmasabba tenni, hogy nyitottak és fogékonyak legyenek a kiilvilag szépségeire, vidam,

boldog és tartalmas gyermekkoruk legyen.

9.1. Egészségmegorzés, mint bolcsédei feladat
Kozvetlen prevencio
Fontos:

e vitamin- és dsvanyi anyag kell6 mennyiségii bevitele

o gyermekfogaszati prevencid

a cukorfogyasztas csokkentése, a ragasra nevelés, édes italok helyett viz adasa

szajoblités  bevezetése, folytatasként fogkrém  nélkiil fogmosas és  fokozatosan
gyermekfogkrémmel végzett fogmosas

e mindennapi leveg6zés

Gyogyszeradas, prevencio

e Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bolcsddébe.

e Egyes nem fert6zd (allergia, anyagcsere, vese-hugyuti, stb.) betegségben szenvedd gyermeknek
amennyiben sziikséges, a haziorvosa 4ltal eldirt gydgyszerét beadhatjak a bolcsédében.

e Siirgds esetben csak 1az- és fajdalomcesillapitot kap a gyermek.

e A sziiléknek irasban kell nyilatkozniuk (lizené fiizet) a gydgyszerszedéssel kapcsolatos
valamennyi kérdésben, (milyen gyodgyszert kaphat a gyermek, milyen gyodgyszerre érzékeny,
kapott-e esetleg aznap gyogyszert.

o Az elsésegélydoboz felszerelése eldirds szerinti: MSZ 13553 szabvéany szerint - hozzaférhetd

helyen tarolva.

Az intézményi orvos altal 6sszeéllitott gyogyszerkészlet az alabbi készitményeket tartalmazza:
e lazcsillapitok (kup, tabletta, szirup, injekcid),
e gorcsoldok (kup, tabletta),
o allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcid, kendces),

o ¢letmentd gydgyszerek
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9.2. Abolcsodés gyermekek egészségvédelme

A betegség gyanujat a bolcsddei kisgyermekneveld jelzi a sziildnek és gondoskodik arrol, hogy a sziild
minél hamarabb elvigye gyermekét. A bolcsddében siirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a
csalad orvosanak a feladata. Betegség utan a sziilé koteles orvosi igazolast hozni a bolcsdédébe, melyet a
kisgyermekneveld a bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslapjan dokumental és a bdlcsdde orvosa

szamdara megoriz.

A bolcséde naponta biztositja:
o amegfeleld idétartamu szabad levegén valo tartdzkodast

o amegfeleld étrendet, folyadékpotlast, a fejlodéshez sziikséges anyagok bevitelét

A betegségek megeldzése érdekében a higiénés szabalyok betartasa kotelezé mindenki szamara.

Takaritas:
e Naponta torténik a szényegek porszivozasa, portorlés, mosdok, WC takaritasa.
e Hetente egyszer, jarvany idején, soron kiviil akar naponta kell fertétlenitést végezni.
o A fertbtlenitett jatékokat meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell obliteni.

e Abolesdde helyiségeit 2-3 évenként festeni.

9.3. A célok megvaldésulasa és eszkozei

Higiénés és kulturhigiénés szokasok kialakitasanak teriiletei:
e 0nallo kézmosas, tisztalkodas igénye
e kézmosas WC hasznalat utan, étkezések elott, sziikség szerint
e papir zsebkendd hasznélata, orrtorlés igénye
e szalvéta rendeltetésszerii hasznalata étkezések kozben, utan
o kultaralt étkezés szabalyainak elsajatitasa

e a WC rendeltetésszert hasznalata

Lelki egészségvédelem
o A lelki egészségvédelem is fontos feladat szdmunkra. A betegség nemcsak testi, hanem lelki
veszélyeztetettséget is jelenthet.
e Egy bolcsddés kort gyermek nem kicsinyitett felndtt: az, ahogyan a vilagot latja, értelmezi €s
kapcsolatot épit ki vele, merdben kiilonbozik a felndttek szemléletétol.
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e Eppen ezért nagyon fontos, hogy a sziilék és a kisgyermeknevelSk az 6 szemiikkel probaljak meg
nézni a vildgot, mert ez az ut vezet ahhoz, hogy megértsék a viselkedésilk mogott rejt6zo
érzéseket, s ezaltal valodi lelki tamaszai lehessenek a gyermeknek.

e A gyermekek lelki életében, jellemének kialakitdsdban dontd fontossdga van az elsé években

szerzett benyomasoknak.

Ebben az életszakaszban a legfogékonyabbak a moralis értékekre, az emberi kapcsolatok befogadasara.

9.4. Gyermekvédelem a bolcsédében

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja, hogy segitséget nyujtsunk a csaladoknak szocidlis és
pedagogiai teriileten gyermekiik neveléséhez. Segitiink minden hatranyos helyzetli, halmozottan
hatranyos helyzetli és veszélyeztetett gyermeket a problémat kivaltd ok feltdrasara vonatkozoan: -
megfeleld informacidk gytijtésével (csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, megfigyelés)

e helyi sajatossagok, kornyezeti adottsdgok ismeretével

e nevelési hianyossagok felmérésével

e anyagi problémak (rossz lakéshelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségiigyi gondok

feltarasaval (betegség).

A feltart problémaknak megfelelden egyiittmiikddiink a csaladokkal, csaladsegitd - és gyermekjoléti
szolgalattal és minden olyan intézménnyel - aki segitségére lehet a csalddnak, azon keresztil a

gyermeknek.

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsédleges észleld- és
jelzérendszer- mas kiilsd intézmények bevondsaval, a veliik valo egylittmokodés biztositasaval valositjuk
meg. A bolcsddei-neveld munka filozofidjat, a gyermekvédelem preventiv funkcionak kell athatnia.
fgy a kisgyermekneveldk minden cselekedetiikben preventiv gyermekvédelmi feladatokat latnak el,

hiszen nagymértékben jarulnak hozza a rajuk bizott gyermekek egészséges szocializacidjahoz.

A gyermekvédelem korrekcids feladatait a kisgyermeknevelOk jelzéseinek segitségével az intézmény

vezetdje, a bolcsdde egység szakmai vezetdje az Erdekvédelmi Forum segitségével végzi.
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9.5. Hagyomanyok, egyhazi iinnepek, rendezvények a bolcsédénkben

A néphagyoményaink és katolikus linnepeink megdrzését kiemelten fontos feladatnak tartjuk, mert
segitséget nyljt a felnovekvd gyermeknek a vilagban vald eligazodashoz, a nemzeti hovatartozas
megértésében. Nem lehet elég koran elkezdeni a hagyomanyok apolasat, keresztény hit elmélyitését,
egyetlen dolgot kell szem el6tt tartanunk, az életkorspecifikussagot. A hagyomanyokbol, katolikus
tinnepeinkbdl csak azokat tudjuk integralni a programunkba, amelyekhez jatékos forméban

tapasztalatszerzést tudunk biztositani.

Bolcsédei iinnepek

Szeptember — Szent Mihaly hava:
e Kisboldogasszony iinnepe (szept. 8.) rovid bibliai torténetek, templomlatogatas

e Szent Mihaly (szept.29.)
e Sziiret, toklampasok készitése

e Almaszedés

November — Szent Andras hava:
e Mindenszentek, Halottak napja (nov.1-2.)

e Szent Marton katona, plispdk iinnepe (nov.11.)
e Arpad-hazi Szent Erzsébet napja (nov.19.)
e Adventi el0késziilet, templomlatogatas

December — Karacsony hava:
e Szent Miklos piispok, Mikulasvaras (dec. 6.)
e Adventi iddszak, karacsonyi késziilddés
e Karacsony, Jézus sziiletésének megiinneplése, betlehemi jaszollatogatas a templomban

Januar — Boldogasszony hava:
e Vizkereszt, (jan.6.) templomlatogatas

Februar — Bojtel6 hava:
e Szent Balazs plispok linnepe, Balazs-aldas (febr. 3.)
e Farsang

Marcius — Bojtmas hava:
e Gyilimolcsoltd Boldogasszony (marc. 25.)

e Husvéti elokésziiletek, barkagytijtés, rovid bibliai torténetek
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Majus — Piinkosd hava:

Junius

Pilink6sd
Majalis

Gyerekhét megvaldsulasa

Unneplés menete:

Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az iinnepelt gyermek sziiletésnapja koriili
napon. Az lnnepelt aprd, a kisgyermeknevelok altal készitett ajandékot, 1éggdémbodt kap.

Az életkornak megfelelé szamu gyertya gyujtasa a sziilok altal hozott tortan torténik.

Mikulés: csoportokként érkezik a bedltozott Mikulas. A gyermekek csomagot kapnak, amit

hazavisznek.

Karacsony: csoportonként karacsonyfa diszitése (gyermekekkel kozosen készitett diszekkel),

mondokazas, éneklés a kozelgd iinnep hangulatanak idézése. Uj jatékok atadasa.

Farsang: csoportonként iinnepeljiik, jelmezbe 6ltozésve a gyermekekkel. Altaldban nyilt nappal
egybekotott farsangi mulatsdgot szoktunk tartani, ahol a sziilék — gyerekek jatékos formaban

egyiitt toltik a délelottot.

Husvét: minden csoport kiilon rdhangolddésasl késziil, az udvaron a fiiben apr6 milanyag

tojasokat keresgélhetnek, amit Osszegytiijteni nagy élményt jelent a gyermekek szamara.

Anyak napja: csoportonként a neveléndk segitségével ajandékokat készitenek a gyermekek az
édesanyaknak, gyakran mondokaznak, verselnek, ami az anyak napjarol szol. Edesanya

érkezésekor ajandék atadasa, éneklés, verselés.

Gyermekhét: csaladdal kozos egyiittjatszas élményének biztositdsa, amit térités nélkiil vehetnek

igénybe a bolcsddés gyermekek €s a vendégek.

A sajatos arculat alakitdsaban fontos szerepe van a hagyomanyoknak. A bdlcsddei nevelés felelssége

azért is hangsulyos, mert napjainkban e hagyomanyokbdl egyre kevesebbet ¢éltet a csalad.

Csak élet - kozeli tinnepek és hagyomanyok é&polédsa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos, hogy

ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kozosségben, mert a mult Orokségéhez csak igy

kozelithetiink.
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Az linnepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést, k6zos linneplést, mely jelzésértéki.
Minden tinnepi késziilédés, a felfokozott varakozas erdsiti az linnep élményét, segiti az tinnepi hangulat
megteremtését. A bolcsddés koru gyermek szdmara minden ilinnep egyedi, egyszeri, az ismétlodod linnep

minden alkalommal mas és mas.

10. ABOLCSODE KAPCSOLATA MAS INTEZMENYEKKEL

A bolcsodék kapcsolata a bélcsodei halozaton beliil

A bolcsddei halozat fontos intézményei, szakmai kozpontjai a moddszertani bolcsddék, melyeknek
feladata az egyes bolcs6dék szakmai miikodésének segitése és folyamatos figyelemmel kisérése.

A megyében miikodé bolesdédékkel folyamatos kapcsolattartds kialakitdsa a célunk. A rendszeresség

biztositja a szakmai egyiittmiikodést, a tapasztalatok kicserélését, megakadalyozza az elszigetel0dést.

Bolcsdde és ovoda kapcsolata

A bolcséde és az 6voda kozds intézményként valdé miikodésébdl elsésorban szakmai eldnydk
szarmaznak. Az o6vodaban szervezett szakmai eldadasokat a bolcsdde dolgozoi is meghallgathatjak.
Az 6vodai munkakozosségi talalkozasokon részt vesznek a kisgyermekneveldk is.

A kisgyermeknevel6k szamdra nyitottak az oktatas-nevelési értekezletek, de résziikre kiilon rendszeres
értekezletek és megbeszélések kerlilnek megszervezésre.

A bolcsdde és ovoda kozott tartalmas kapcsolat keriil kialakitasra, amely a kolcsonds érdeklddés révén
lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szdmara az
atmenet is zokkendmentesebbé valik.

A bolcsddés kort gyermekek ellatisa a bolcsddei nevelésre-gondozasra vonatkozd elvi, szakmai-
modszertani eléirasok alapjan, személyi és targyi feltételek biztositdsaval torténik. A bolcsdde-6voda

kozott torekszilink a szakmai kompetencia elismerésén alapul6 egylittmiikddésre.

Cél:
e Egymas kolcsonos segitése, javaslatok, otletek, problémak megbeszélése. Hospitalasok

szervezese.

Kapcsolat az egyhadzkozosséggel
Az intézmény varja és fogadja valamennyi egyhdzkozosséghez tartozod gyerekeket, folyamatos
tajékoztatast ad munkajarol illetve arra torekszik, hogy az egyhazk6zosség €s az intézmény kapcsolata az

egymas ¢letében rendezvényein vald alkotd részvétel révén elmélytiljon.
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Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasdval kooperativ kapcsolatokat kialakitasara

toreksziink mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek:

11.

Védondi Szolgalat,

Hézi Gyermekorvosi Szolgélat,

Gyermekjoléti Szolgalat,

Csaladsegitd Szolgalat

Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat,

Gyambhatosag,

Pedagobgiai Szakszolgalat,

Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértoi és Rehabilitacios Bizottsag

Civil szervezetek

FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belso érése a csaladi nevelés ¢és a bolesodei nevelési — gondozasi folyamat eredményeként,

a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére elérik az ovodai élet megkezdéséhez sziikséges

fejlettségi szintet:

Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik.

Tisztalkjodasi miiveleteket 6nalldan végzik.

Onélléan étkeznek.

Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, ugralnak, torndznak.

Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurméznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felnéttekkel és tarsaikkal.
Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a kérem —
koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a teljes neviiket, sziileik — testvéreik nevét.
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o Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.
o Jatéktevékenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal és a felndttekkel.

e Megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsé formaja az 6sszedolgozas.

Azonban minden gyermek egyedi, megismételhetetlen személyiség, egyéni fejloddési uttal és iitemmel,
tanulasi stilussal és sajatos szociokulturdlis csaladi hattérrel, amelynek ismeretében alakitjuk ki a

bolcsdde gyermekcsoportjaiban az egyéni fejlesztés lehetdségei

12. A SZAKMAI PROGRAM MEGVALOSULASANAK, BEVALASANAK ELLENORZESE,
MINOSEGBIZTOSITAS

12.1. A szakmai program ellendrzése

A szakmai programrol évente kapunk visszajelzést a sziildi elégedettség mérésekor. Megvalosulasat
foként a gyermekcsoportokban torténéd megfigyelések alkalméval tapasztalhatjuk. A szakmai program
soran felmeriild kérdéseket, problémakat, j6 gyakorlatokat, ujitdsokat szakmai értekezlet keretében
megbeszéljiik.  Szakmai  programunkkal szeretnénk hozzajarulni  gyermekeink egészséges
személyiségfejlodéséhez, amely segiti Oket abban, hogy konnyebben be tudjanak illeszkedni az 6vodaba

¢s az iskolaba, késdbb pedig felndttként a tarsadalom hasznos tagjava valjanak.

Szakmai munkéank célja, hogy a gyermekek elérjék azokat a kompetenciakat, melyek az 6vodas korra

jellemzdek, és ezaltal zavartalan legyen az 6vodai €letbe vald beilleszkedés.

12.2. Mindéségbiztositas

A bolcsddei nevelés, gondozas mindségének nevezziik a neveld, gondozé munka azon jellemzoit és
sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését, az ¢letkori
sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot, a gyermekkdzpontisagot a jol felszerelt

intézményben:

e abolcsddék miikodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés
(Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, A bdlcsddei nevelés, gondozas
minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, SZMSZ, Nevel6i Program

Modszertani levelek),
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e az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

e asziilok elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egylittmikodési formak
keresése,

e amukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetoségek keresése

e adolgozok érdekelté tétele a mindségi munkavégzésben,

o ¢rtekelési, jutalmazasi rendszer kidolgozasa.

Kisgyermekneveldi munka ellenérzése:

e szeptemberi beszoktatasok nyomon kovetése, megfigyelése,

e oktoberi adminisztracio ellendrzése, csoportlatogatasok,

e novemberi kisgyermekneveld - gyermek kapcsolatanak megfigyelése,
e decemberi kisgyermekneveld nevelési modszereinek megfigyelése

e januari félév értékelés, adminisztacio ellendrzése,

e februari folyamatos napirend megfigyelés csoportonként,

e marciusi mivel jatszanak a gyermekek, fejlédésmenet nyomonkdvetése

e jprilisi adminisztracié ellendrzése

Terveink, megvalosulas
A szolgaltatdsok bevezetését gondos tervezés el6zi meg. Az igények felmérése hatarozza meg, a
bolcsdde kapacitasat. A palyazati lehetéségeknek és nem utols6 sorban a sziil6i hozzédjaruldsnak is nagy

szerepe van a tervek megvaldsitasaban.

Baba - mama torna:
Onfeledt kikapcsolodast kindlna kicsiknek és nagyoknak egyarant. Egy olyan 30 perces, dalolds,
mondokazos 6romteli foglalkozas, ahol a gyerekek a hétkdznapitdl eltérd mozgasformakkal és

mozgasfejlesztd eszkozokkel ismerkedhetnek meg.

Jatszocsoport:
A gyerekeket és a sziiloket egyiitt fogadhatnank a nap egy bizonyos szakaszaban a bdlcs6dében abbdl a
célbol, hogy a sziilok egylitt jatszananak a gyermekeikkel az intézmény altal megteremtett kedvezd

koriilmények kozott. Megismerhetik a kortarsaikat, tarsas kapcsolatok épitésére is szolgalhatna.
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Tanéacsadas:

Szakemberek  valaszolnak  barmilyen  gyerekneveléssel kapcsolatos nehézségre, kérdésre.
Ha tanacstalan a sziild6 vagy mar dontott a bolcsddével kapcsolatban, de még egy kis batoritasra,
megerdsitésre lenne sziikség akkor is bizalommal fordulhatnak hozzank illetve a szakemberekhez, akik

rendelkezésiikre allnak.

Megvalésult a S6szoba Programunk

Soszoba programunk keretében ingyenesen biztositjuk az intézményiinkbe jar6 gyermekeknek a
sOszoba hsznalatat. Tervszeriien, minden gyermek szdmara elérhetd az aktualis napirendnek megfelelden,

heti két alkalommal (2030 perc.) A gyerekek kis csoportokban latogathatjak a sdszobat.

Célunk:

A fels6 1éguti betegségek megeldzése, a hurutos megbetegedések okozta hidnyzasok csokkentése, ezaltal
a sziilok munkavéllalasanak segitése, munkahelyiik megdérzésében tdmogatas. A sészobai tartozkodas
egyrészt lehetdséget nyujt az alkototevékenységre, mesélésre, éneklésre, homokozéasra. Masrészt segiti a

gyermekeket az épiilet megismerésében, tagitja latoteriiket.

13. ZARO GONDOLATOK

A sziilok elol elzart, szigorti egészségiigyl szabalyok szerint miikodd bolcsédék a 150 év alatt egyre
korszerlibbé, nyitottabba valtak. A rohand vilag, a tarsadalom elvarasai, a felgyorsult élettempd, a
csaladokra nehezedé gondok, problémak 1 feladatokat kovetelnek tdliink. A bolcsédei ellatas
egeszsegligyl, egeészségnevelési, szocidlis, csaladsegitd funkciokat lat el. Erdsodik a gyermek- és
csaladvédelmi szerepe, a csaladok igényeihez alkalmazkodé korszerli gyermekellatdsi formak
bevezetésével, s ezek mellett igyeksziink a lelki egészségre is odafigyelni.

Rendkiviil fontos, hogy a bolcsddében a kisgyermekneveld, mindig minden korilmények kozott
nyugodt, kiegyensulyozott, elfogadd érzelmileg biztonsagos légkort teremtsen. Minél szorosabb a

gyermek és a kisgyermekneveld kapcsolata, anal gazdagabb lesz a gyermek ézelmi élete.

Intézményiink a mindségi nevelési - gondozasi feladatokon kiviil szeretne segitséget nyujtani a munkat
vallalo sziiloknek, s azoknak is, akik fontosnak tartjak, hogy gyermekeik egy elfogad6 szeretetteljes

légkdrben nevelkedjenek.
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1. Melléklet: Hazirend

HAZIREND

A bélcséde cime: Ajaki Tamasi Aron Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfoki MUvészeti Iskola, Ovoda és

BolcsGde
4524 Ajak, Hajnal u. 9.

Telefonszam: 45 - 455 -029

Intézményvezetd neve: Takacs Karolyné

Szakmai Vezetd neve: Kovacsné Pekola Andrea

1. A boélcs6éde naponta reggel 7.00—t61 — 17.00 6raig fogadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.30

10.
11.
12.

- 8.50 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utdna érkezzenek. A gyermekek
hazavitelére délutan 17.00 6rdig van lehetdség.

A bolcs6débdl a gyermekeket csak a sziilo vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhato meg.

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon jellel ellatott helye van, a ruhdk tarolasara nyitott
polcok allnak rendelkezésre. A bolcsddében ,,szét”hagyott, nem megfelelden tarolt személyes
targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

A bolesédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5 C° és
ennél magasabb hdmérsékletil), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanis gyermek a bolesddét
nem latogathatja. A csalddban eléforduld fert6zd betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell. Ha a
gyermek gyogyszert vagy gyogyhatdsu készitményt kap, arrdl a sziild irdsban koteles tdjékoztatni
gyermeke kisgyermekneveldjét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulés esélyeit.

Betegség miatt hianyzo gyermeket, gydgyuldsa utan, csak (Egészséges, kozosségbe mehet) orvosi
igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelez0 véddoltasokrol folyamatosan kérjik a
tajékoztatast.

Az iizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tdvolmaradast minden
nap 13.00 o6raig kozolje a szakmai vezetdvel vagy kisgyermekneveldvel, a téritési dij elszamolasanal
csak a kovetkez6 naptdl tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

Kérjiik, hogy a téritési dijat minden honap 10-ig pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik
esetén keressék a bolcsdde szakmai vezetdjét, aki felvilagositassal és segitOkészséggel all szives
rendelkezésiikre.

A bolcsdde teriiletén €s a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigoraan tilos!

A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

A bolcsdde tinnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari €s a téli zarast, a
szlldk igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden év februar 15-ig
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tajékoztatjuk.

Erdekképviseleti Forum miikodése:

A bolesédénk Erdekképviseleti Forum miikodését hozza létre az elsd sziilSi értekezlet alkalmaéval,
melynek munkéjaban a sziilék, a dolgozok és az Onkormanyzat képviseldi vesznek részt. A Férum
sziikség szerint, de legaldbb évente egy alkalommal ilésezik. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé
terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami
Népegészségiigyi €és Tisztiorvosi Szolgalat févarosi, megyei intézeténél, és mas hataskorrel rendelkezd
szervnél.

Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezeténél kell benyujtani.

Az Intézményvezetd haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elnokét a panasz benytjtasarol.
Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivja Ossze. A panasztevot kifejezett kérelmére az
Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni.

A panasztevot az Elnok értesiti az iilés idOpontjarol azzal, hogy tdvolmaradésa az iilés megtartdsat és a
panasz kivizsgalasat nem akadalyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérél jegyzékonyvet kell vezetni.
Az Erdekképviseleti Forum Elndke a panasz az Intézményvezeténél tortént benyujtasatol szamitott 15
napon beliil értesiti a panasztevot a panasz kivizsgalasanak eredményérol.

A gyermek sziildje, vagy mds torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz, vagy a gyermekjogi
képviselohoz fordulhat, ha a tagintézmény vezetdje, vagy az érdekképviseleti férum 15 napon beliil nem
kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A hazirend betartasat koszonjiik.

Ajak, 2016. szeptember

Takécs Kérolyné
Intézményvezetd
Erdekképviseleti forum elnoke jovahagyasaval

Erdekképviseleti Forum Elnoke
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2. Melléklet: Napirend

Mini — Mano csoport
Tavaszi napirendje

1d6 Csoport tevékenység

A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa. Kisgyermekneveld
tajékozodik a sziil6tdl az el6z6 napi és éjszakai és reggeli

7:00 - 8:20 eseményekrol. Sziikség szerint fiirdészobai miiveletek.

Szabad jaték biztositasa a csoportszobaban.

Ritmikus mozgés kezdeményezése.

8:20 - 8:45 Reggelizés.

Szabad - és onkéntes jatéktevékenység a csoportszobaban. Sziikség
szerint fiirdészobai miiveletek (WC-hasznalat, pelenkazas). Onallosagi
torekvések segitése, a neveldi célkitlizéseknek megfeleld ismeretek
alkalmazdsa a nevelési program alapjan.

8:45 -9:50

9:50 - 10:00 Tizorai elfogyasztasa.

Oltozkodés az id6jarastol fiiggéen, folyamatos kimenetel az udvarra.
Onallosagi torekvések segitése. Szabad jatéktevékenység biztositasa az
10:00 - 11:10 udvaron.

Ha az id6jaras nem engedi, jaték a csoportszobaban, vagy a
tornaszobdban.

Folyamatos bejovetel az udvarrol, gondozasi sorendnek megfelelden,
probalkozas az 6nallo vetkdzéssel. Flirdoszobai miiveletek
(pelenkdzas, WC-hasznalat, mosakodas, torolkozés, fésiilkodés).
Jaték a csoportszobéban.

11:10 - 12:05

12:05-12:35 Ebédeltetés, fogmosas illetve szajoblités.

12:35 - 14:35 Alvés, csendes pihenés biztositasa.

14:35 - 15:10 Ebredési sor’rendben fiirdoszobai tevékenység elvégzése, jaték a
csoportszobaban.

15:10 - 15:25 Uzsonna elfogyasztasa. Sziikség szerint mosakodas.

A gyerekek szamara szabad jaték valasztas és tevékenység biztositasa a
csoportszobdban. Folyamatos tavozas a szlilok érkezésével.
15:25-17:00 A kisgyermekneveld informalja a sziiloket a gyermek napkdzbeni
tevékenységérol
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3. Melléklet: Megallapodas

Megallapodas

A megallapodas a 259/2002.(X11.18.) sz. Korm. rendelet 13.§-a alapjan az Ajaki Tamasi Aron Katolikus Altalanos Iskola és Alapfoku

Mivészeti Iskola, Ovoda és Bolcséde (4524 Ajak, Hajnal ut 9.) intézmény valamint
.......................................................................................... szUl6(k), torvényes képvisel6(k) kozott jott létre.

Az ellatas ideje: hatdrozatlan: jogosultsagi feltételek megsziinéséig hatarozott

2. Asziilék személyi adatai:
ANYa NEVE: e e e s
Sziletési hely, idG: e e
ANYJA NEVE: ettt e sresre e
LakOhely: e s

Tartdzkodasi hely: e

APANEVE: e e e s
Sziletési hely, idG: e s
ANYJAa NEVE: e e e et e
LakOhely: e

Tartdzkodasi hely: o

3. Megallapodas targya:

® Az intézmény fenntartdja Debrecen- Nyiregyhdzi Egyhdzmegye 4524 Ajak, Hajnal Ut 9. sz. alatt a személyes gondoskodast nyujto

gyermekjoléti alapellatasok keretében napos bolcs6dét mikddtet.

e Az intézmény a vonatkozoé jogszabalyi elGirasoknak megfelel§ ellatasokat nyujtja

4. Abélcséde vallalja, hogy a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet alapjan biztositja a gyermek szdmara a
o afokozatos beilleszkedés lehet&ségét,
o  megfeleld textiliat és butorzatot,
e  ajatéktevékenység feltételeit,
e  aszabadban tartdzkodas feltételeit,

e  az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést.
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e  bolcs6de orvosi ellatast

A sziil6k szamara biztositja
e adaptacidhoz szikséges id6t, feltételeket
o tajékoztatast a gyermekével napkdzben tértént eseményekrél
e megismerhesse a gyermekcsoport életét
e megismerhesse a gyermekellatassal kapcsolatos adminisztraciot

e azintézmény miikodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot

5. Abolcsddei ellatas étkezési téritési dij fizetés

A szul6(k), torvényes képvisel6(k) tudomdsul veszi(k) az ellatds tartalmardl és feltételeirdl, valamint a bolcséde altal vezetett
nyilvantartasokrdl szold tdjékoztatast. Tovabba vdllalja(ak), hogy intézményilinkben a mindenkori hatdlyos jogszabalyok alapjan az
étkezésért téritési dijat fizet (1997.XXXI.tv.146.§ -1508), a megallapitott étkezési téritési dijat a targyhdnap 10. napjaig (328/2011. Korm.
rend. 16§(1) elére megfizeti(k). Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék az intézmény vezetdjét, aki felvilagositassal és segitGkészséggel
all rendelkezésiikre. Etkezési kedvezmények:

a mindenkori hatalyos jogszabaly - vonatkozo - alapjan vehet6k igénybe. A hatalyban 1évé kedvezményekrdl a sziil6ket a beiratkozas soran,
illetve falitjsag folyamatosan kifliggesztésre kerdil.

Az étkezési téritési dij fizetésére kotelezett

. NBVED ettt ettt et sebees e e et bbb et st et bbb s
. JAKCIME: ettt bttt
Az étkezési téritési dij 6sszege: .......covevnurrrrnnn..Ft/Nap.

6. A bélcsddei ellatas egy napra juté személyi téritési dij/ gondozasi dija intézményiinkben 0 Ft/f6

A mindenkori jogszabalyok alapjan (1997.XXXI.tv. Gyvt.146.§-151.8.) a fenntarté Debrecen- Nyiregyhdzi Egyhdazmegye a személyi téritési dijat, az

7. Abolcsédei ellatas a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 36§ (2)bekezdés, 41§ (2) bekezdés, 43§ (1)-(2) bekezdés alapjan megsziinik:
. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az évodai nevelésre és 6vodai nevelését a bolcsGde orvosa nem javasolja, boélcs6dében
gondozhato a 4. életévének betdltését kdvets augusztus 31-ig.
. A fogyatékos gyermek a bolcs6dei habilitacidban és rehabilitaciéban legfeljebb a 6. életévének
betdltését kovetd augusztus 31-éig vehet részt.
. A bolcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét betoltotte
. Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcs6de orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bélcs6dében nem gondozhatd, illetve magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését.

. A hazirend tobbszori sulyos megsértése esetébe
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8. NYILATKOZAT

Alulirott

(név)nyilatkozom, hogy a bolcs6dei ellatas igénybevétele el6tt, a bolcséde szakmai vezetje
az 1997. évi XXXI tv. 33 §-anak megfelelGen tajékoztatast nyujtott:

- az ellatas tartalmardl és feltételeirdl,

- az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol, az értékmegbrzés maodjardl,

- a bolcséde hazirendjérdl, a panaszjog gyakorlasanak maédjardl,

- afizetendd téritési dij, illetve gondozasi dijrél,

- a bolcsédében elladtott gyermekek és torvényes képviselGik (sziileik) jogait és
érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol,

— az egyuttm(kodés hidnyanak esetleges kovetkezményeirdl.

Tudomasul veszem, hogy a fentiekben nevezett torvény értelmében koteles vagyok:

- az intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,

- a TAJ alapu nyilvantartasi rendszerben valé szereplést elfogadni

— ajogosultsagi feltételekben, lakcimben, valamint a természetes személyazonosité adatokban bekdvetkezett valtozasokrdl
8 napon belill irasban tdjékoztatni az intézményvezet6t.

Mint bolcsédei ellatast igénylé nyilatkozom, hogy az intézmény hazirendjét elolvastam és tudomasul vettem.
Nyilatkozom tovabba arrdl, hogy a tajékoztatast kovetben az egyuttmUikodést vallalom.

KeIt: o

szlil6(k), torvényes képviselS(k) a bolcs6de szakmai vezetbje
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4. Melléklet: IX. sz. adatlap

Bolcsodei felvételi tOrzsszam: .....oeeevevvniiecnnnenns

235/1997.(XI1.17.) Korm. rendelet 1.sz.mell.
Hatalyos: 2007.04.01-t61

IX. szamu adatlap

A gyermekjoléti alapellatasban részesiil6 gyermekekrdl
(Gyvt. 139. §)
(Az ellato személy vagy az intézmény vezetGje tolti ki.)

A nyilvantartasba vétel id6pontja: ..........cccoovveriveinenee

9. A személyes gondoskodas formaja:
—  Gyermekjoléti szolgaltatas
—  Gyermekek napkdzbeni ellatasa

— Gyermekek atmeneti gondozasa

10. A gyermek személyi adatai:

TAL: e e

NEV: e b e st en et
Szilletési hely, idB: e e e s
Allampolgérség (menekilt, bevandorolt, letelepedett)  ....eceeiiiiiiiiiiiiiiiii i s
ANYJa NEVE: e e e e e s
Lakohely: e e et
Tartdzkoddsi hely: et et e

11. A torvényes képvisel6 személyi adatai:

NEVI e e e s e s s
Szliletési hely, idG: e e s
Allampolgarsag (menekiilt, bevandorolt, [Ctelepedett)  .........ccirereeererresieereseessssreesserssrsessessssesssessessessenes
ANYJa NEVE: e e e e s
LakOhely: e ————————
Tartdzkoddsi hely: e et e

12. Asziil6k személyi adatai:

ANYA NEVE: e e et et e e et e
Szlletési hely, idG: et et
Allampolgarsag (menekiilt, bevAndorolt, [CtElepedett)  .......ivsveeuesererreereeseseessseserssesereessesesrssessesseensenes
ANYJA NEBVE: e



13.

14.

15.

16.

17.

Lakdhely:

Tartézkodasi hely:

Apa neve:

Sziletési hely, id6:

Allampolgérség (menekdlt, bevandorolt, letelepedett)
Anyja neve:

Lakéhely:

Tartozkodasi hely:

Hatarozat:

Hatdrozatot hozé szerv neve:
Hatarozat szama:

Kelte:

Jogerds:

A gondozasi/téritési dij adatai:
Fizetésre kotelezett neve:

A dij 6sszege:

Dijfizetés kezdete:

Vége:

A hatralék 6sszege:

Végrehaijtasi intézkedés id6pontja:

Jovedelmi nyilatkozat adatai a gondozasi dij megallapitasahoz:

Normativ étkezési kedvezményt igénybe vett
- 50%

— ingyenes

A feliilvizsgalat adatai:

A fellilvizsgélatot végzs szerv neve:
Ideje:

Eredménye:

Ideje:

Eredménye:



18. A megsziinés adatai:

19.

Hatarozat szdma:

Kelte:

JOBEIGS: e s e
Hatdsagi kotelezés nélkil igénybe vett szolgaltatas megsziinésének:

Id6pontja:
Oka:
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5. Melléklet: Nyilatkozat az adatkezelésrol

Ajaki Tamési Aron Katolikus Altalanos Iskola
és Alapfokt Miivészeti Iskola,
Ovoda és Bolcséde
4524 Ajak, Hajnal ut 9.
Tel: 06-45-455-029
e-mail: rozmaringov@freemail.hu

NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

Alulirott, , Varos/

KOZSEE wooeeeveveeeeeeeiieeee e, at........ sz. alatti lakos kijelentem, hogy a személyes adatok védelmérdl
és a kozérdek( adatok nyilvanossagardl szélé 1992. évi LXIIl. torvény altal biztositott adatkezeléshez
torténd hozzajarulasi jogomrdl, valamint a szolgaltatds igénybevételével jard adat-nyilvantartasi
kotelezettségrél tdjékoztatasban részesiltem.

Hozzdjarulok, hogy a szolgdltatd az adataimat az 1993. évi Illl. torvény rendelkezései alapjan
nyilvantartsa.

Tudomasul veszem, hogy a 226/2006.(X1.20.) korm.rend. 13.E §.(2) bek. szerint a személyes adataim nem
csak az intézmény nyilvantartasaban szerepelnek, hanem rogzitésre kerlilnek a szocialis szolgaltatasokat
igénybevevik orszagos elektronikus nyilvantartasi rendszerében is.

Aladirasommal, 6nkéntesen hozzajarulok / nem jarulok hozza, hogy az Ajaki Tamasi Aron Katolikus
Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola, Ovoda és Bolcs6de 4524 Ajak, Hajnal Ut 9. - a személyes
adataimrdl a nyilvantartast vezesse, hivatalos megkeresés esetén azokrél adatot szolgdltasson, az
egyluttm(ikodés soran tudomasara jutott kiilonleges adataimat a mindenkori hatdlyos jogszabalyokban

el6irtak szerint kezelje.

,20 ho nap

alairas
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6. Etkezési kedvezmény igénybevétele (6.5z.)
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7. Melléklet: Legitimacios zaradék

LEGITIMACIOS ZARADEK

1. Véleményezte

Datum Erdekképviseleti Forum Elnoke

2. Véleményezte

Datum Kozalkalmazotti Tanacs Elndke

1. Jévahagyta

Datum Intézményvezetod

4. Ervényességi nyilatkozat

2017, oo -t6l visszavonasig.

5. Feliilvizsgalat, értékelés idopontja: 5 évente

78



8. Melléklet: Jegyzokonyv

Jegyzokonyv
Targy: A Bolcsdde Szakmai

Programjanak elfogadasa

Helye: Ajaki Rozmaring Ovoda és Bolcséde és Konyvtar
Ideje:  2017.05.29.
Jelen IévOk: A jelenléti ivet aldird alkalmazotti kozosség tagjai

Téma: A Bolcséde Szakmai Programjanak modositasa és annak elfogadésa

A Bolcséde Szakmai Programjanak modositasat az alkalmazotti k6zosség megismerte €s véleményezte.

Majd egyontetiien kézfenntartassal megszavazta illetve jovahagyta.

Ajak, 2017.05.29.

Bolcsdde szakmai vezetd Intézményvezetd
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